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Ecuador

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: FECHA DE INFORME { dd-mmrn-aaa )
003-BC-2017 10/08/2017
- E DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A) PUESTO
CORDOVA QIEDA BRYAN SEBASTIAN ANALISTA DE TECNOLOGIA ZONAL
LUGAR DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
BAEZA - TENA LNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS ZONAL 2 QUITO
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ING. GECVANNA CAMPARA, ARQ. PAVEL GUERRON, SR. PATRICIO SANDOVAL
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS v !

OBJETIVO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL;

Traslado desde la Gerencia de Sucursal Zonal 2 Quito de la ciudad de Quito hacia la Agencia Baeza, y Sucursal Provincial Tena, en vehiculo
institucional con placas PEQ - 878 junto al funcionario de BanEcuador, Sr. Patricio Sandoval con el proposito de realizar la actividad solicitada porla
Gerencia de Tecnologia denominada IMAC 2017, realizar mantenimiento preventivo y parametrizacion de equipos informdticos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

* Se realiza el mantenimiento preventivo de los equipos informdticos, que se divide tanto en fisico como en Iégico, el mantenimiento légico sers
denominado IMAC 2017,

* Se solventan problemas encontrados en las Agencias con equipos informaticos y se dejan operativos equipos que se encontraban sin uso.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

* Mantenimiento y parametrizacién de los equipos informiticos de la agencia Baeza ¥ la Sucursal Provincial Tena.

OBSERVACIONES: Quedan operativos todos los equipos de funcionarios.

_ TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
VEHICULO FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE BANECUADOR QUITO- BAEZA- TENA-QUITO
PLACAS PEQ - 878 01/08/2007 | 04:00 | 03/08/2017 | 19:00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA MOVILUZACIONES | = REEMBOLSO GASTOS CHOFERES
FECHA 01/08/2017 03/08/2017 Movilizac | T.Marit.Flu| Terrest.Pub| Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 04:00 19:00 - - - - - -
Hora inicio de lobores del dia de retorno: TOTAL: 2

'CDNTROL Y LIQUIDACIQ_N_I_:,J,&.Lﬁdaa: -Fhl.u_\g_i_-era, 0 quien hiciera sus veces realizara el control ¥ la respectiva liquidacion de los valores previamente asignadas; sobre |
base de los infor

,"ﬁ'ases a bordo, Ceniﬁca&:.lde Cumplimiento de la comision por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificativol
(70%) de Gastr%:;zados enla cornifs_nég de hospedaje y allmentacro;}/

| FIRMA DEL § w 7 | Art. 14
\ f/f/; 7 o El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la
; \J :// /: f comision, al Jefe Inmediato y Gerente de AreafGerente Zonal para su autorizacién,
n 4 quien pondrs en conocimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces,
NOMBRE: ' AMIED N BRYAN SEBASTIAN f,_.---_“«:I -
CARGO: SALISTA DE TECNOLOGIA ZONAL e —  f
l{. ——————— . #
, _FIRMAS DE APROBAC
JEFE INMEDIATO  / 3 ;
» s ) " !
Fy E | -
e 2N SEMI TN /<
NOMBRE: T MGS. MARIA GABRIELA YINOCUNGA BATALLAS . NOMBRE./ —F o NERIC ARG EERNANDES SA1VADOR
— — o
— ) Vé
. — —— e e e o . :REN ] SAL ;
CARGO: RESPONSABLE DE SERVICIOS CORPORATIVOS CARGO: GERENT LA S T

Elaborado por: Subgerencia de Contabdlidad

X formate; 15/03/2017
mefmmao :

oo caden of pPeg
*ﬁ? Wf""‘fj’i‘k&‘ ) /_?ff___@/ lofo% (2o



Ecuador

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

i L L N
/ B
Fecha Solicitud: 31/07/2017 / Nro. Solicitud : 003-BC-2017 i
o e A = DATOS GENERALES e e W | TR
Apellidos-Nombres del Servidor: CORDOVA OJEDA BRYAN SEBASTIAN
Puesto: ANALISTA DE TECNOLOGIA ZONAL
Secuencial 2852 ;
Lugar del Servicio Institucional: BAEZA-TENA
Nombre de ia Unidad del Servidor: GERENCII!; DE SUCURSAL ZONAL 2 - SERVICIOS CORPORATIVOS :
Fecha/Salida: 01/08/2017 /| Hora/Salida: 04:00 Fecha/Llegada: 03/08/2017 ‘,’f Hora/Llegada: 15:00 77
< {Lugar habitual de trabaja) {Lugar habitual de trabajo)
Descripcion de las
Actividades a IMAC 2017, CONFIGURACION ¥ MANTENIMIENPO PREVENTIVO EQUIPOS INFORMATICOS Y REVISION SWITCH DE COMUNICACIONES
realizarse :
Servidores que Inte-gran el Servicio — B — N i /=
Institucional: ING. GEOVANNA CAMPANA, ARQL. PAVEL GUERRON, SR. PATRICIO SANDOVAL
: : — RERA'N'S P.OR.TLE I e Rl LR TN
Tipo Transporte: TERRESTRE
Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADOR PLACAS PEQ -878
Ruta: QUITO- BAEZA- TENA-QUITO
Fecha Salida: 01/08/2017 Hora Salida: 04:00 =i
Fecha Retorno: 03/08/2017 Hora Retorno; 19:00
i VALORTOTALDELVIATICO o e N
SERVIDOR GRUPO OCUPACIONAL NIVEL CEDULA VIATICO TOTAL
CORDOVA QJEDA BRYAN SEBASTIAN SERVIDOR PUBLICO 6 12 1717484941 160.00 160.00|

T T —"DATOS PARA IA TRANSFERENCIA S R T

}iﬁo de Cuenta:

— '} . f___—T
/ AHORROS Numero/ Cuenta: M270 /ijEEL I DOR

/

AQJEDA BRYAN SEBASTIAN ¢ MGS. MARIA GABRIELA VINOCUNGA BAT. y
Fil EL ;ERVIDOR —— i

) —

_:" o it _7 {___—_‘_
o W _————________
’ ﬁ i .r'f'\" ; B
== FERNANDEZ SALVADOR SICLES  /
Z {r i GEREN_]{E DE SUCURSAL ZONAL 4 AUT. SUBGERENTE GENERAL DE SERV.CORPORATIVOS
NOTA: Dentra de los (3) dias plazo previos 2 la salida p g da se deberd legallzar Ia solicitud de Autorizacidn para i pl de Servicios Instituci ia 6n del pasaje aéreo y/o la eleccidn del
transporte institucional con la desi dn del conductor.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedardn insubistentes
* Elinforme de las Actividades Reslizadas y Productas Al dos deberd p se dentro del 1érmino de 4 dias posteriores del Servicio Institucional
* lat dias de descanso obligatorio requiere de la Autorizacion de la Subgerencia General de Servicios Cerporativos

AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, BRYAN SEBASTIAN OVA OJEDA identificado(a} con cédula de ciudadania No. 1717484941 autorizo expresamente a BANECUADCR B.P,, para
que-ealice el descuento de mivuenta de Ahorros No. 4009257270 vy el caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mi rol o
liguidacion final de ha i pqi' no haber justificaga el cumplimiento de {a comisian de servicios institucionales.

f

Elaborado pu;‘: Subgerencia de Contabilidad fonmarte: 1.5/03/2017



CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 01 DE AGOSTO DE 2017
NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA: AGENCIA CANTONAL BAEZA
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. EDISON CUEVA

En calidad de Delegada de Canales y Servicios certifico que el servidor: BRYAN CORDOVA OJEDA
ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MARTES 01/08/2017 07h30 17h00
| X
Certifico que ha utilizado vehiculo de la Institucién durante la comision.

el servidor NO D

@ BanEcuador

NTE DE AGENCIA |~ .
OANTONAL BAEZA o
NOMBREY Ing, NOMBRE: BRYAN CORDOVA QJEDA

Este formulario es valido unicamente con el sello de la Sucursal




FECHA:

NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA:
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE:

b BanEcuador

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

03/08/2017
Sucursal Tena
Ing. Danny Guerrero F.

En calidad de Gerente certifico que el servidor:
ha cumplido la comisién programada de acuerdo ai siguiente horario:

Bryan Cordova

Certificaq
el gg(vidor
Ilf.r.

\

h

NOMBRE:

DiA FECHA HORA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MIERCOLES 02/08/2017 08:00 20:00
JUEVES 03/08/2017 09:00 17:30
— T

sl |Z

haitilizado vehiculo de fa Institucidon durante la comisién.

r—-u—:pr..mv(/ni: SUCUF—I\S‘MK

¥ ; — — e
fente / Responsgbleﬁ "E?_V{ggfl‘ ! ,Z.Se?ﬁ '
Guerrerof—— NOMBRE:— /  Bryan/Cordova

I

Este formulario es vélido Unicamente con el sello de la Sucursal




J Ecuador

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

e

SOLICITUD: 003-8c-2017 /.
Nombre del Servidor: CORDOYA OJEDA BRYAN SEBASTIAN

Secuencial: 2852
Lugar y fecha del Servicio Institucional: BAEZA Y TENA DEL 01 AL 03 DE AGOSTO DEL 2017 ./
Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS ZONAL 2 QUITO /

FECHA ?o. COMP. VENTA EMISOR ;g;:f:;zg TOTAL ]
01/08/2017 ', 1876 Andrade Burbano Georgina Fabiola ALIMENTACION 5 17.00
01/08/2017 |7, 1130 ./ Cuaspa Pinchao Martha Cecilia ALIMENTACION $ 5.004
01/08/2017 |/, 4168 / Burneo Morales Mayra Alejandrina ALIMENTACION $ 10.00 }
02/08/2017 } 3695 / Sacha Samay Cristian ALIMENTACION $ 10.001

02/08/20174 ;™ 4180/ Burneo Morales Mayra Alejandrina ALIMENTACION s 10.00/1
03/08/2017 ) | 1055/" A Lascano Diaz Christian Israel HOSPEDAJE s 70.00-]
formato: 15/03/2017 rd Movilizacién y/o combustible, peaje USD| § -
Justifica| $ 122.001
Cilculo 70%| § 112.00 |




NOTA DE VENTA

IG,
R.U.C. 1103459762001

BURNEOQ MORALES MAYRA ALEJANDRINA SERIE 001-001.
MATRIZ: 9 DE OCTUBRE S YAV FRANB%SACD DE ORELLANA 0 O O 0 O 4 1 8 0

ESTAB.. BELLAVISTA
2 DE OCTUBRE S/N Y AV, FRANCISCO DE ORELLANA
TENA - RAPO o

SHIGUANGD GREFA CRISTIAN WILSON
SACHA SAMAY CRISTIAN

DIR.: AMAZONAS S/N Y ROCAFUERTE
TENA - NAPO - ECUADOR

AUTORIZACION S.R.|.

00 tiJESE %ém 6 il

RUC: 1501115859001
NOTA DE VENTA

HSACCION HASTA S 150
S Y RESTAURANTES

.LTOTALs f0,00—. il

z 1120879891 TS AT
Sr HOTELES Y RESTAURANTE HASTA 150.00
‘ Ouk WEs o CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO AUTOR. SRL. 1121081697
. e (22 , Ot !'ZOQ— FecHa: ([ ras WA NP eV &0
Direccion: | Acuente: (qn : e
S SLIDA HASTA EL 08 D O DEL 2018 DIRECCION 2 ]
“ANT DETALLE VIUNIT. | TOTAL FECHA DE CADUCIDAD : 11/07/ 2018 ,~  ORIGINAL Adquiriente - COPIA: Emisor
A 7
VPR ES 10| (0o CANT.] . DETALLE V.UNITARIO | V.TOTAL
——
!
 efMivdaadia ] 1000 [ 100
T - I B 1 ER ey b i L T T Y e g
B | B B I i it b ey -E B NI
o S sssssssmalerrrrnrmnmman

totas | JOOO |/

4 | __FORMA DE PAGO
= DOCUMENTO CATEGORIZADO EFECTIVO /
| LA ERSOR
_ DAERD EIECTRONED |}
CONTRIEUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO I - TSRSETA CREDITI/DEND | N T
— ek
MORETAPERALUIS FABLAN - IMPRENTA F M, 062-688-200 - R U.C. 12007 83443001 - AUTORIZACION S.R | 2308 RS M NFORME .
FECHA DE AUTORIZACION 08-06-217 - NUMERADO DEL 3801 AL 4800 L GAVILANEZ MORETA NORMH ELISA ™ IPRENTA ROBALING™ RUC: 1600251597001

Original: Cliene * Copia; Emisor AUTQRIZ, 3849 FECHA IMP_I017 - 07 - 11 NUM. 3501 AL 4000

. ' . Cr....trib;r wrilé Regimen Sim; wficado
b ot G o Ve
I '|‘ H “ l‘ l Es SERIE 001-001
I 3 % 9% % 000001055 3

Direccion: Juan Ledn Mera sin y Sucre [AUT_SRI. 1121043047 )

TENA - ECUADOR DOCUMENTO CATEGORLZADG., 1

Monto Autorizada por Transacclon: Noza de Venta
Cliente: _ &g)’f
&;J

ACTVIDADES OF HOTELES ¥ HESTAURANTES HASTA § 2500
Direccion:

CADUCA 06/ OCTUBRE / 2017

[cANT. DETALLE  TV.UNIT _;TOTAL'_!
[ { #asogaéfg 7060 £0 ro
A 0 T 7
|

REMA P
EFECTIVO /
I
DINERO ELECTROMICO
P ]
TARJETA DE CREIVO 1 DEMITO),
— ]

.
OTROS

ORIGINAL; Cliente
COPIA: Emisor

Ris€+

JIMENEZ LARA WILFRIDD ROBERTO - RUC: 1 03471329001 f ALEGRARC IMPRENTA ¥ DISERC GRAFICS
Telef: 2888-4D1 AUT. SRI 7933 * FECHA AUT. 06 FJULIOf 2017 Num, 0801 al 1100




—
NOTA DE VENTA \
SIMPLIFICADA

AUT. SRI. 1120768781

vuaspa Pinchao Martha Cecilia
RUC: 0401271838001 '

Direc. Matriz y Estab.:
17 De Enero sin y Av. De Los Quijos

SERIE: 001 -
GUIIOS - NAPO - ECUADOR -

000001130,

CADO

IMPRESO 19/MAYO/2017 “CADUCA 19/AGOST0/2017

w] CANT. DESCRIPCION VUNIT. | v.TOTAL
g 7 LA R Goo | g @0
v
Z
O
1
14
M
2
i
>
=
o
’_ T
Q
s )
Docum alagorizado: Si

b= A DE VENTA:
ACTIVIOADES DE HOTELES Y RES TAURANTES

IGUANA
BURNEQ MORALES MAYRA ALEJANDRINA

MATRIZ: 9 DE OCTUBRE S/N Y AV FRANCISCO DE ORELLANA
ESTAB.: BELLAVISTA BAJA
# DE OCTUBRE S/N Y AV, FRANCISCO DE ORELLANA
TENA - NAPDG

R.U.C. 1103459762001

Andraode Burbano Georginag Fabiolo

=4 RUC 1706966965001

Tell: G6 2320474 - 0999129580

Correo: restourantginoghotmail.com

Dir: Botolon Chimborozo s/n Y Interocednico
Baoeza Coloniot « Quijos

0001878

Restomront

AUT. SRI 1119880181
FACTURA No, 001-007-00
Obligade A Llavar Contabilidad

r@vmzm

%
g
3 /
§ MO Trans. ;1769 . 01/08/17 A3:48 X
S Empleado:BINA A S3lon 1/=1 g
§Cllen+e :BRIAN  GORDOVA g
RUC/CI: 1717484941 _Teb: 2471401
£ Direccion:@UITO
| <
§Uds Descripoion F. B, Total g
]
I 1 BATIDO DE FRUTA 2,00 2,00 §
gl CAPUCHING 200 2000
1 CALPG BE POLLD 3,00 3,00
§ 1 CAMARON AL AJILLD 11} 00 10,00 2
g T T -
s Subtofalk: 153,18
X Impugstos: 1,82 ﬁ
E TOTAL 17,00/8
2 Entreqa 17400 5
2 ik
é ; 1,82

] I LI CONFORME
ve[ ] Tita.de CrédiDéb[_] Dnro.Epttranico [} otros [

NOTA DE VENTA

SERIE 001-001- _

000004168 4

AUTORIZACION 5.R.1.
1120879891

.

Sr.__(%ﬂd__éi &n’\ /
CIRUC. _{}Bfffﬁ‘ﬂ .
Direccidn: ‘Q"' ~ .

CANT.

478 MES AHD

of | @i

oll» D12
V/UNIT. TOTAL

| A-( MA@\MU\

10,00|  40co

i

RZZADO POR TRANSACCIDN HASYA §
WADES DE HOTELES Y RESTRURANTE!

IBUYENTE REGIME

TOTAL §

/000 /|

' DOCUMENTO CATEGORIZADO

WFLIFICADO RIS.“,.

MORETA PENA LUIS FABIAN - IMPRENTA F.M. m vuc. 1600193443001 - AUTORIZACION 5 R.1, 2008

FECHA DE AUTORIZACION

UMERADO DEL 3801 AL 4800

Qriginal: Cliente * Copia; Emisor



BanEcuador B.P. Quito, 31 de Julio de 2017
Telegrama para: ZONAL: 2 QUITQ
SUCURSAL: QUITO
GERENTE BANECUADOR ' 0174

GERENTE SUCURSAL PROVINCIAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

En atencién al Memorande Nro. BANECUADOR-GZQ-2017-0711-MEM de 31 de julio de 2017, mediante el
cual fa Mgs. Maria Gabriela Vinocunga Batallas, Responsable de la Unidad de Servicios Corporativos,
solicita certificacion de fondos en la partida presupuestaria 450180270060 Viaticos y Subsistencias en el
pais por USD. 800.00, para la comision de servicios del 01 al 03 de agosto de 2017 ala Sucursal Ef Tena y
Agencia Baeza, a fin de realizar el mantenimiento preventivo de los equipos informaticos, actualizacion de
planos arquitectonicos, levantamiento de informacion sobre ol estado actual de cableado eléctrico,
articulacion del proceso de reclutamiento y politica de optimizacién en territorio, control de cumplimiento de
politicas de uso de uniformes, credencial, registro de asistencia, y temas relacionados con la revision de
procesos de contratacion pendientes, levantamiento de planos estructurales de 1as agencias y levantamiento
integral de foda la red de oficinas referente a la mejora de imagen; conforme el siguiente detalle:

T _-ﬁaﬁ;;nz;rio__ B _r_\lalor
Mgs. Marfa Gabriela Vinocunga 1 160.00
Igg._G'é'o@a Campaﬁé- _ o _1'6'!“)_.@

| Ing. Bryan Cérdova 160.00 |

Ir-ti. Pavel Guerrén 160.00

Sr. Pavricio Sandoval T T 160.00]

L I i

Al respecto me pemito emitir la correspondients certificacion presupuesiaria, cuyos valores constan en el
presupuesto de la Zonal 2 Quito; el cual fue notificado mediante Memorando Nro. BANECUADOR-GF-2016-
0567-MEM de 28 de diciembre de 2016, y conforme al proceso de desconcentracion dispuesto por la
Gerencia General medianie Resolucion Administrativa Nro. 0095 de 05 de julio de 2016.

Cabe sefialar que en los pfimeros meses del afio se trabajara con el presupuesto prorrogado, conforme lo
establece el A, 107 del Cédige Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas, E} cual sefiala lo siguiente:
“Bresupuestos prorrogados.- Hasta que se apruebe el Presupuesto General del Estado del ano en que se
posesiona el Presidente 0 Presidenta de la Repiblica, regira el presupueslo iniciat del afio anterior. En el
resto de presupuestos del sector publico se aplicard esta misma norma”: por lo expuesto, los valores
certificados se encueniran de acuerdo al siguiente deialle:

SUCURSAL QUITO
} 5 Certificacién
, Certificacion Valor
PARTIDA: Anterior Cortificad Acrua;l‘;r:‘c!uye
450190270060 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL PAIS 0.00 500.00 800.00

Cabe sefalar que la presente certificacion presupuestaria NO constituye autorizacion de pago o gasto,
siendo responsabilidad de las unidades correspondientes, cumplir y hacer cumplir todas las disposiciones
legales que +ggulan las adquisiciones y contratacién de bienes, servicios y eiecucién de obras asi como
obsarvar las fiprmas de/oo'ntrol (nterno pertinentes.

Atentermgmd—

\ } .
bg. Ricardo Javier Ferandez Satvador Sicles
GEREN}I:‘ DE SUCURSAL ZONAL ENCARGADO

Elaborado por: Ing. Mdnica Quintana Cisneros W



REPUBLICA DEL ECUADOR

@ BanEcuador

Memorando Nro. BANEC UADOR-GZQ-2017-0711-MEM

Quito, D.M., 31 de julio de 2017

PARA: Sr. Abg, Ricardo Javier Fernandez Satvador Sicles
Gerente de Sucursal Zonal Encargado

ASUNTO: Solicited de Certificacion Presupucstaria para Viiticos en ¢l Pais

De mi constderacion:

Con la finatidad de realizar o mantenimiento prevenuvo de los cquipos informticos, actualizacion de planos
AFQUIICCIONICOS, fevantamiento de informacion sobre el cstado actual de cableado eléctrico, articulacion del
proceso de reclutamicnia y politica de optimizacion ¢n remitorio, contrel cumplimiento politicos use de
umformes, credencial, registro asistencia, y temas relacionados, revision de procesos de contratacion pendientes,
tevantamicnto de planas cstructurales de las agencias, levantamicnio integral de toda la red de oficinas referente
a ta mejore de tmagen, s¢ sirva awiorizar tsta comision del manes 01 al jucves 03 de Agosto de 2017 ala
Sucursal kI Tena y Agencia Baeza, ¥ emitir fa ceruficacion presupuestaria conforme ¢f siguiente detalle:

uncionario Partida Presupuestaria 'Valor a Certificar l
s, Maria Gabricla Vinocunpa 550190270060 Viaticos y Subsistencias en cl Pais 160.00
ng. Geovanna Campzfia 1450190270060 Vidticos y Subsistencias en el Pais 160.00
ng. Bryan Cordova 450190270060 Vidticos y Subsistencias e ¢l Pais 160.00
Atq. Pavel Guerron 450190270060 Viaticos y Subsistencias cn et Pais 160.00

1. Patricio Sandoval 450190270060 Viaticos y Subsistencias en ¢l Pais 160.00 4_!

Adicionaimenie de contar con su autorizacion, solicilo sc sirva disponer a quicn comesponda efcctuar los
anticipos de vidticos conforme consia en Soliciudes de Autorizacién para Cumplimicnto de Secrvicios
Institucionales adjunias.

Con sentimientos d¢ d1s:inguigjn~cms‘tdcraci6n.

Atcntamenic,

Mgs. Maria Gabriela Vinocunga Batallas
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

Ancxit
© CTOROLIAMS aprovado.pdf

Copn
St lng Bryan Sebastian Cordova Opeda
Anelista de Teenologia Zoral

Sr Arg Pave! Wiadmir Guerron Guayasamin
Analista de¢ Infraestrucives ZLonal

1. 30

& Patnew Eduardo Sandoval Mosquets
Asistente de Archive Contable

$na Ing Geovanna Elszabeth Campada Barnonueve
Anatista Jr de Talento Humano Zonat

Sra Iy Momica Alczandra Quintana Cisneros

‘anondoww
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REPUBLICA DEL ECUADOR
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Memorando Nro. BANECUADOR-GZQ-2017-0709-MEM

Quito, D.M,, 31 de julio de 2017

PARA: Sr. Abg. Ricardo Javier Fernandez Salvador Sicles
Gerente de Sucursal Zonal Encargado

ASUNTO: Solicitud aprobacion comisién provincia de Napo

De mi consideracion:

Con un atento saludo, mucho agradeceré autorizar las comisiones a realizarse en las
Sucursales, Agencias y Oficinas Especiales pertenccientes a la Zonal 2 Quito con motivo
de:

I. Manicnimicnto preventivo (Hardware y Softwarc) de cquipos de computacion.-
Actividad solicitada por la Gerencia de tecnologia a través de la jefatura de mesa de
ayuda via correo clectrénico con fecha 10 de junio del presente afio y sobre el cual
se adjunta un cronograma sugerido para la realizacion de dicho proceso a realizarse
una vez cada afio en todas las agencias de BanEcuador B.P.

2. Levantamiento de informacidn sobre estado actual de cableado eléctrico.- Actividad
solicitada por la Gerencia Administrativa a través de Quipux remitido por la Mgs.
Silvia Almendariz donde cita cl Estatuto Organico por procesos de BanEcuador B.P.
que dice: “serd competencia de la Unidad de servicios Corporativos entre otros lo
siguiente: 8. Informe de mantenimiento preventivo y correctivo de bienes muebles e
inmuebles de la zonal, sucursal y agencias. 9. Plan de mantenimiento de bienes
muebles e inmuebles a nivel de la zonal, sucursales y agencias de su inferencia. 10.
Acta entrega recepcion del bien reparado o sustituido por garantia; bien reparado o
sustituido por aseguradora; bien reparado por empresa de mantenimiento dentro de
la zonal, sucursal y'o agencias. 1. Archivo de expedientes de mantenimiento
preventivo y correctivo.”

3. Anticulacién del proceso de reclutamicnto y politica de optimizacién en territorio.-

4. Control cumplimiento politicas uso de uniformes, credencial, registro asistencia, y
temas relacionados.- Cumpliendo con lo estipulado en cl estatuto organico de
gestion organizacional por procesos.

3. Revision de procesos de contratacion pendientes.

6. Levantamiento de planos estructurales de las agencias.- De acuerdo a lo solicitado
por la Gerencia de Infracstructura via Quipux
BANECUADOR-GA-2017-0309-MEM con fecha 10 de abril de 2017, en ¢l cual se
solicita actualizar los planos de todas las oficinas de BanEcuador B.P., dirigido a los
responsables de servicios corporativos de todas las zonales.

7. Levantamiento integral de toda la red de oficinas referente a la mejora de imagen.-
Dc acucrdo a fo solicitado via Quipux BANECUADOR-GA-2017-0647-MEM con
fecha 27 de julio de 2017, en cl cual se indica: "Por lo antes expuesto solicitamos
autorizar y disponer a quien corresponda se realice una inspeccion integral a toda
la red de oficinas de BanEcuador B.P. considerando que la mejora trascenderd de
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forma positiva en la calidad de servicio y atencion que BanEcuador B.P. brinda u
sus clientes, usuarios y ciudadania en general,.. "

En adjunto sc remite el detalle de los funcionarios y fechas de comision sugeridas.
Con scntimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

PR [ ¥

Mgs. Mz-lria"Gabricla Vinocunga Hatallaz
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

Anexos:
- comisiones zonal quite ag. sep. 2017.xls
cronograma0227131001501521529.xis
- corrcos mant._pc_y mant. eléctrico.zip
- banccuador-ga-2017-0309-mem.pdf
- banccuador-ga-2017-0647-mem.pdf
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