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Ecuador

Fecha Solicitud: 24/07/2017 / Nro. Solicitud : CMDX-004-2017

Apellidos-Nombres del Servidor: CHAVEZ MOLINA DIEGO XAVIER .

Puesto: ANALISTA ADMINISTRATIVO Y DE ADQUISICIONES -

Secuencial : 2061 /

Lugar del Servicio Institucional: _ TENA <

Nombre de la Unidad del Servidor: | GERENCIA DE SUCURSAL ZONAL 2 - SERVICIOS CORPORATIVOS /

Fecha/Salida: [ 25/07/2017 1' Hora/Salida: i 06:00 ,| Fecha/Llegada: i 28/07/2017 :/| Hora/Llegada: | 2100 <
[Lugar habitual de trabajs) |Lugar hakitual de irabajo) |

Trabajos de retiro etiquetas BNF y colocacion de etiquetas BANECUADOR de todos los activos fijos y bienes de control administrativo de

Descripcion de las
las Oficina Tena, registrc y en la base de datos.

Actividades a
realizarse : — e
servidores que‘ Inttegran el Servicio Ec. lvan Benalcdzar, Ing. Rofoel Naranjo, ing. Diego Chavez, Sr. Guillermo Guerrero.
Institucional:
T TRANSPORTE =
Tipo Transporte: TERRESTRE 7
Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADOR PLACAS PEI-7829 -IIlr
Ruta: QUITO-TENA-QUITO !!
Fecha Salida: 25/07/2017 Hora Salida: 06:00
Fecha Retorno: 28/07/2017 y Hora Retorno: 21:00 /
En s "SI VALOR TOTAL'DEL VIATICO B e e e T o DR e e
e
SERVIDOR GRUPO OCUPACIONAL NIVEL CEDULA . MIATICO | TOTAL
CHAVEZ MOUNA DIEGO XAVIER SERVIDOR PUBLICO 6 12 1712730645 _ 24000, . 240.00
il __ DATOS PARA LA TRANSFERENCIA  ——  ———
48
Tipo de Cuenta: 7 Ao Numero/ Cuenta: 4005270810 -9&&05_ BANECUADOR

-

EasgiElP NV e DCwrc A )

e —
| — e |
LINA CYEGO XAVIER MGS. MARTA GABRIELA VINOCUNGA BATALLAS
QEF!EIRVIPQR RESPONSABLE DE SERVICIOS CORPORATIVOS

{
._\“_‘.x

Ly
~#B&. RICARDO FERMADEZ SALVADOR SICLES
GERENTE DE SUCURSALZONAL 2 (E) AUT. SUBGERENTE GENERAL DE SERV.CORPORATIVOS
NOTA: Dentro de bos (3) dias plazo previos a la sslida programada se deberd legalizar ba solicitud de Autorizecidn pars el limi de lci itucionales, la adquisicion del pasaje aéreo y/o la eleccién del
con la cibn del cond

* Dh nax existir disponibitidad presupuestaria, tante la solicitud corno la sutorizacidn quedardn insubistentes
* Elinforme de las Actividades Realizadas y Prod: b dot deberd p s¢ dentro del término de 4 dias i del Servicio
* los dias de descanso obligatorio requiere de la Autorizacién de |a Subgerencia General de Servitios Corparativos

AUTORIZACION DE DEBITO

40052708104 el caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mi rol o liquidacidn final

io(a) con :?Ia de ciudadania No. 1712730645 qdorizo expresamente a BANECUADOR B.P., para que realice
iplimiento d&'la comisién de servicios institucionales.

'ORIZACION !

Flaborado por: Subgerencia de Contabilidad formato: 1 503/2017



&
Ecuador
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ¢
Nro, SOLICITUD: FECHA DE INFORME { dd-mmm-aaa }
CMDX-004-2017 / 31/07/2017 ¢
; L - DATOS GENERALES il
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A) Vi PUESTO I
CHAVEZ MOLINA DIEGO XAVIER * ANALISTA ADMINISTRATIVO Y DE ADQUISICIONES ZONAL ¢
LUGAR DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
TENA / GERENCIA SUCURSAL ZONAL 2 QUITO &«

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ING. RAFAEL NARANIO, ECON. IVAN BENALCAZAR, SR. GUILLERMO GUERRERO /

'INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Cambiar las etiquetas ex BNF por las etiquetas de BANECUADOR de todos los bienes sujetos a control de la Sucursal Provincial Tena. /

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

lCambio de etiquetas ex BNF por |as etiquetas de BANECUADOR de todos los bienes sujetos a control de la Sucursal Provincial Tena. /

|PRODUCTOS ALCANZADOS:

Se realizé el cambio de etiquetas ex BNF por las etiquetas de BANECUADOR de todos los bienes sujetos a control de la Sucursal Provincial Tena. /

OBSERVACIONES: Se observa retraso en la llegada al tena por cu’aﬁto hubo derrumbes por lo que se tomd vias alternas, como es la ruta, Ambato,
Bafios, Puyo y Tena lo que toma mds tiempo de recorrido.

L~

TRANSPORTE UTILIZADO . e

TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DOF TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA
ANECUADOR
TERRESTRE fj : — / QUITO-TENA-QUITO / i

PEI-7829 25/07/2017 4 osHm/ 28/07/2017 /fmm

ITINERARIO SALIDA LLEGADA - MOVILIZACIONES - REEMBOLSOQ GASTOS CHOFERES
FECHA 25/07/2017 i 28/07/2017 ‘,/ Movllizac |T.MaritFlu| Terrest.Pub| Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 06HoO 21H0O / s S e - - - |

Hora inicio de labores del dio de retorno: TOTAL: =

ONTROL Y LIQUIDACION: 1a Unidad Financiera, o guie
base de los informes, pases a bordo, Certificadpe§

era sus veces realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados; sobre [a]
1-' to de la comision por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificativo
il 1,-: tacion.

[ art. 14
|€l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la
/ comision, al Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacion,
s quien pondra en conocimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces
NOMBRE: wc DIFGO XAVJER CHAVEZ MOLINA 7
CARGO: ANALIETA ADMINISTRATIVE Y DE ADQUISICIONES ZONAL /
WA 7
ks <FIRMAS DE APROBACION Y AUTORIZACION A\
JEFE INMEDIA\'}O . i
o _— { e ~LDCas r-C&A "
(rectio ; - |
NOMEBRE: MGS, MARIA GABRIELA VINOCUNGA BATALIAS 7 |~ NOMBRE: i RICARDO FERNANDEZSALVADOR _—
= e o ol AL S L e b
: P GERENTE ZONAL 2 QUITO( E
Chnee RESPONSABLE DE 1A UNIDAD DE SERVICIOS courou.\'rlvosi CARCD ,.‘-’; @ e
Elaborade por; Subgerencia de Cantabilidad formata: 15/03/2017



N,

ecuadior :gg;gt arma ia vida

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 28/07/2017 /
NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA:  GERENTE PROVINCIAL SUCURSAL TENA [/

NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING DANNY GUERRERO

En calidad de Gerente certifico que el servidor : ING. DIEGO CHAVEZ _/

ha cumplido la comision programada de acuerdo al siguiente horario:

piA FECHA HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
Martes 25/07/2017 16h00 [ 19h00"
Miercoles 26/07/2017 ' 08h00 / 19h00 7,
jueves 27/07/2017 / 08h00 / 19h00 /
viernes 28/07/2017 / 08h00 / 14h00 /
7
- S :
Certifico que haluiiizado vehiculo de la |nstitucién durante la
el Servido/ - o EeBRENSE0Riod institucionales
\ \ /
e e
iGERENT DE SUCURSAL
OVINCIAL
te / Resﬁombh.a/ﬁ__',__jﬂﬁ—-—-—l
NOMBRE: ING DANNY qumfﬁb NOMBRE: ING. DIEGO CHAVEZ

Este formulario es valido Unicamente con el sello de la Sucursal

Elaborado por: Subgerencia de Contabilidad formato: 09/03/2017



Ecuacador

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

SOLICITUD: CMDX-004-2017
Nombre del Servidor: CHAVEZ MOLINA DIEGO XAVIER
Secuencial: 2061
Lugar y fecha del Servicio nstitucional:  TENA, DEL 25 AL 28 DE JULIO DE 2017 /
Dependencia: GERENCIA ZONAL 2 QUITO

FECHA | No. COMP. VENTA EMISOR CONCEPTO / DESCRIPCION TOTAL
25/07/2017 0000366 RESTAURANTE PAPALLACTA ALIMENTACION | |[7.00
25/07/2017 000004123 IGUANA ALIMENTACION |l 118,00
26/07/2017 000002040 TOBAR ALVARADO GLORIA MARINA ALIMENTACION Il | i7i00
26/07/2017 0003636 SHIGUANGO GREFA CRISTIAN WILSON ALIMENTACION |l 1200
26/07/2017 0010964 EL RINCON DE CHONE ALIMENTACION [l aloo
27/07/2017 0002147 CAFETERIA Y JUGUERIA JAIDAN ALIMENTACION L1 [ 10loo
27/07/2017 000003719 ASADOS Y MARISCOS BUCHE ROTO ALIMENTACION Il {700
27/07/2017 0003281 LA FOGATA ALIMENTACION |1l |10l00
28/07/2017 0000643 / BRAVO VEGA ANGEL ALBERTO HOSPEDAJE | |11do,80
foemato: 15/03/2017 Movilizacién y/o combustible, peaje USD | ‘ 13

Justifical 11178,
Calculo 70%| || }11168,00

F'I;IR}-}A«{J‘EL SERVIDOR
*—1ng. Diego Chévez
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BanEcuador B.P. Quito, 24 de Julio de 2017
Telegrama para: ZONAL: 2 QUITC
SUCURSAL: QUITO
GERENTE BANECUADOR 0 0 0 1 7 O
GERENTE SUCURSAL PROVINCIAL
GUARDALMACEN ZONAL

En atencion al Memorando Nro. BANECUADOR-GZQ-2017-0688-MEM de 24 de julio de 2017, mediante el
cual el Econ. Ivan Benalcazar Lavanda, Guardalmacén Zonal, solicita certificacion de fondos en la partida
presupuestaria 450190270060 Viaticos y Subsistencias en el pais por USD. 960.00, para la comisién de
servicios del 25 al 28 de julio de 2017 en la Sucursal Provincial Tena, a fin de atender la disposicidon dada
por la Subgerencia de Administracion de Bienes y Servicios de la Sucursal Mayor Quito, misma que consiste
en el cambio de nuevas etiquetas Banecuador de todos los bienes que estan sujetos a control y que se
encuentran dentro de las Sucursales, Agencias y Oficinas Especiales; conforme el siguiente detalle:

Funcionario Valor
Ilvan Benaicazar 240.00
Rafael Naranjo 240.00
Diego Chavez 240.00
Guillermo Guerrero 240.00

Al respecto me permito emitir la correspondiente certificacién presupuestaria, cuyos valores constan en el
presupuesto de la Zonal 2 Quito; el cual fue notificado mediante Memorando Nro. BANECUADOR-GF-2016-
0567-MEM de 28 de diciembre de 2016, y conforme al proceso de desconcentracion dispuesto por la
Gerencia General mediante Resolucion Administrativa Nro. 0095 de 05 de julio de 2016.

Cabe sefialar que en los primeros meses del afo se trabajara con el presupuesto prorrogado, conforme lo
establece el Art. 107 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, El cual sefiala lo siguiente:
“Presupueslos prorrogados.- Hasta que se apruebe el Presupuesto General del Estado del afio en que se
posesiona el Presidente o Presidenta de la Republica, regird el presupuesto inicial del aflo anterior. En ef
resto de presupuestos del seclor publico se aplicard esta misma norma”; por lo expuesto, los valores
certificados se encuentran de acuerdo al siguiente detalle:

SUCURSAL QUITO
. Certificacion
] Certificacion Vafor :
PARTIDA: Anterior Cortificado Actufl;;r;‘ciuye
450190270060 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL PAIS 0.00 960.00 960.00

Cabe senalar que la presente certificacién presupuestaria NO constituye autorizacion de pago o gasto,
siendo responsabilidad de las unidades correspondientes, cumplir y hacer cumplir todas las disposiciones
legales que regulan las adquisiciones y contratacion de bienes, servicios y ejecucién de obras asi como
observar las normas de Control Intermo pertinentes.

)

Atentamente,

(o
7

/%/{’:%,j('

Abg. Ricardo J,a'ifier Fernédndez Salvador Sicles
GERENTE DE SUCURSAL ZONAL ENCARGADO

Elaborado por: frg. Monica Quintana Cisnreros % £
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Memorando Nro. BANECUADOR-GZQ-2017-0688-MEM

Quito, D.M,, 24 dc julio de 2017

PARA: Sr, Abg. Ricardo Javier Fernandez Salvador Sicles
Gerente de Sucursal Zonal Encargado

ASUNTO: REQUERIMIENTO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA

VIATICOS

De mi consideracion:

Con la finalidad de atender la disposicion dada por la Subgerencia de Administracion de Bienes y Servicios de
la Sucursal Mayor Quito, la misma que consiste en el cambio de nuevas etiquetas BanEcvuador de todos los
bienes que estan sujetos a contrel y que se encuentran dentro de las Sucursales, Agencias y Oficinas Especiales
dependientes de la Gerencia Zonal 2 Quito, por tal motivo conjuntamente con los funcionarios Ing. Rafael
Naranjo, Ing. Diego Chévez y el Sr. Guillermo Guerrero se procederd a realizar la visita respectiva a la Sucursal
Provincial Tena para llevar a efecto lo antes expuesto, para lo cual solicito a usted muy gentilmente, se sirva
autorizar la comisién de servicios del 25 de julio al 28 de julio de 2017 y emitir la certificacion presupuestaria
conforme el siguiente detalle:

Funcionarios

Partida Presupuestaria

Valor a Certificar

Ivan Benalcazar

450190270060 Viaticos y Subsistencias en el pais

$240.00

Rafael Naranjo 450190270060 Viaticos y Subsistencias en el pais $240.00
Diego Chavez 430190270060 Vidticos y Subsistencias en el pais $240.00
Guillermo Guerrero  |450190270060 Vidticos y Subsistencias en el pais |s24000 s
TOTAL £960.00

Adicionalimente, de contar con su autorizacion, requicre disponer a quien corresponda efectuar el anticipo de

viaticos,

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Copin

Sr. Ing. Rufael Antonie Naranje Rodnguez
Anulista de Bienes y Servicios Zonal

5r. Ing. Diego Xavier Chavez Molina
Analista Administrativo y de Adquisicienes Zonal

Sr. Guillenno Elias Guerrero Villafuerie

Choler
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