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Ecuador

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: FECHA DE INFORME ( dd-mmm-aaa )
001-PG-2017 04/08/2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A) PUESTO
GUERRON GUAYASAMIN PAVEL WLADIMIR ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA ZONAL 2 QUITO
[LUGAR DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
BAEZA - TENA GERENCIA DE SUCURSAL ZONAL 2 - SERVICIOS CORPORATIVOS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
OBJETIVO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ISANDOVAL MOSQUERA

2DA FASE ACTUALIZACION DE PLANOS DE OFICINAS BANECUADOR ZONAL 2, INSPECCION GENERAL RED DE OFICINAS ZONAL 2 PARA MEJORAMIENTO
DE IMAGEN.,

IACTIVIDADES DESARROLLADAS:

LEVANTAMIENTO ARQUITECTONICO DE INFRAESTRUCTURA DE LAS OFICINAS; VALORACIGN DEL ESTADO DE PINTURA INTERICR Y EXTERIOR;
INSPECCION DEL ESTADO DE PISOS, PAREDES, TUMBADOS Y CIELO RASO; REVISION DEL ESTADO DE LETREROS DE BANECUADOR B.P.; INSPECCION DE
VISERAS EXTERIORES EXISTENTES; VALORACION DEL ESTADO DE LOS PANELES DE DIVISION INTERNA; EXAMINACION DE PASAMANOS; INSPECCION DE
PINTURA DE PUERTAS INTERNAS Y EXTERNAS; REVISION DE LUMINARIAS INTERNAS Y EXTERNAS: INSPECCION DE SENALETICA; ESTADO DE
JARDINERIAS.

IPRODUCTOS ALCANZADOS:
LEVANTAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PARA ACTUALIZACION DE BASE DE DATOS DE PLANOS DE OFICINAS BANECUADOR B.P. ZONAL 2, INSPECCION

INTEGRAL DE OFICINAS PARA RESGUARDAR UNA IMAGEN INSTITUCIONAL ACORDE A LOS REQUERMIMIENTOS DE LA BANCA DE DESARROLLO
MODERNA,

OBSERVACIONES:
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPOQ DE TRANSPORTE | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
VEHICULD FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE
BANECUADOR QUITO-BAEZA-TENA-QUITO P
PLACAS PEQ-878 01/08/2017 04HOO 03/08/2017 21H00
———
ITINERARIO SALIDA LLEGADA MOVILIZACIONES _ REEMBOLSO GASTOS CHOFERES
FECHA 01/08/2017 03/08/2017 _~| Movilizac | T.Marit.Flu| Terrest.,Pub| Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 04HOD 21100 < . . ; ; ) } ]
Horo inicio de labores del dio de retorno: 08H30 TOTAL: =

[CONTROL ¥ LIQUIDACION: La Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados; sobre la base

de los informes, pases a bordo, Certificado de Cumplimiento dya com';siéypor cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificativo (70%) de
Gastos realizados en la comisidn de hospedaje y alimen ioy /

FIRMA DEL SERVIDGR(A)" 7 Art. 14
__ ;’.@' z = £l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la
"-'W 4 = o comisidn, al Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacidn,
NOMBRE; AMA\F LGUERRON 96,\\(,\5,\1\1“ quien pondrd en conocimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces.
CARGO: AYALISTA BE INFRAESTRUCTURA ZONAL
=
B RMAS D CION YAUTORIZACION -~ 7 — -
JEFE INMEDIAT! ' G SONAL
\ ) 77
&ndﬁ‘ Wimoe o rTTA Y - [
NOMBRE:; o ING-MARIA GABRIELA VINGCUNGA. > NOMBRES 27, RICARDO JAVIER FERNANDEZ SALVADOR SICLES
CARGO: RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS CARGO: GERENTE-DE SUCURSAL ZONAL ENCARGADQ

Elaborado por: Subgerenciz de Contabilidad

Cﬂ‘\-«fov( — (on Ltj ' n _E d_*
O4lovl 2oy



€ ' Ecuador

Fecha Solicitud: 31/07/2017/ Nro. Solicitud : 001-PG-2017 /

_ DRATOSGENERRIES . - .- _ oo opiesiins v oo

Apellid_cls_-Nombres del Servidor: GUERRON GUAYASAMIN PAVEL WLADIMIR v

| =
|
1

Puesto: ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA ZONAL 2 QUITO /

Secuencial 3265 /

Lugar del Servicio Institucional: BAEZA-TENA /-F

Nombre de la Unidad del Servidor: GEREMCIA DE SUCURSAL ZONAL 2 - SERVICIOS CORPORATIVOS s

Fecha/Salida: 01/08/2017 |ﬁ|ara/5alida: 04:00{' Fecha/Llegada: | os/oa/zonfl Hora/Llegada: 21:06"
E _[Lugar hakitual de trabajai {Lugar habitual de trabajo

[2DA FASE ACTUALIZACION DE PLANGS DE OFICINAS BANECUADOR ZONAL 2, INSPECCION GENERAL RED DE OFICINAS ZONAL 2 PARA .
|MEJORAMIENTO DE IMAGEN.

Descripcion de las
Actividades a
realizarse : |
Servidores que Integran el Servicio  |ING. MARJA GABRIELA VINDCUNGA, ING. BRYAN CORDOVA OJEDA, ING. GEOVANNA CAMPANA
Institucional: BARRIONUEVO, ING. PATRICIO SANDOVAL MOSQUE|

TRANSFORTE T 3

Tipo Transporte: TERRESTRE

Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADOR PLACAS PEQ-878

Ruta; QUITO-BAEZA-TENA-QUITO

|

Fa
Fecha Salida: 01/08/2017 1/ Hora Salida: 04:00 7/

Fecha Retorno: 03/08/2017 / Hora Retorno: 21:00 /

VALORTOTALDELVIATICO

SERVIDOR ' GRUPO GCUPACIONAL I NIVEL v CEDULA VIATICO TOTAL

i F.

GUERRON GUAYASAMIN PAVEL WLADIMIR / SERVIDOR PUBLICO 5 11 £ 1717787046 # 160.00 s 160.00F"
# i

F

e e e /7 / DATDS PARA LA TRANSFERENCIA AR

Tipo de Cuenta: _ /;tmw ,_«_-/ / Ndmero/ Cuenta: 4009848178 Ba}(c'o: BANECUADOR
A — —L

/__.,_\;{:,: 5 / T

C.)Q‘:i:;,eziq N1 L O Ga |

MGS. MARIA-GABRIELA VINOCUNGA BATALLAS
RESPONSABLE DE SERVICIOS CORPORATIVOS

—

GUER|

NS

A

el WHTZ SALVADOR SICLES — ~
" GERENTE DE SLUCURSAL ZONAL AUT, SUBGERENTE GENERAL DE SERV.CORPORATIVOS

NOTA: Dentro de los {3) diss plaza previos a la salids programada se deberd legalizar la solicitud de Autorkzadién para el limi de Servicos fes, ls del pasaje aéreo y/o la eleccion del
porte institucional con 1a desk ion del conductes.

* D= no existir disponibilidad presupuestana, vanto la solititud como la izacién quedarén i
* Elinforme de las Actwvidades Realizadas y Prod Al dos debers pi dentro del término de 4 dias posterieres del Servicio Institucional
* los dias de di b ic requiere de la A izaci&n de la Suby ia General de Servicios Corposativos

AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, GUERRON GUAYASAMIN PAVEL W}:A'DIMIR -dent'fl/cado(a] con cédula de ciudadania No. 1717787046Atorizo expresamente a BANECUADOR
B.P., para que realice el descuento de mi CuerdB de Ahgtros Mo.4009848178 yél caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mi
j Fcurnplimiento de la comisién de servicios institucionales.

#



CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 01 DE AGOSTO DE 2017
NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA: AGENCIA CANTONAL BAEZA

NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. EDISON CUEVA

En calidad de Delegada de Canales y Servicios certifico que el servidor: PAVEL GUERRON GUAYASAMIN
ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MARTES 01/08/2017 07h30 17h00
St X
Certifico que ha utilizado vehiculo de la Institucion durante la comisidn.

el servidor NO l:,

' £ O AGENCIA— =y "
Gefente / Responsable C‘Ec“jﬁffo,\& BAEZA / or/
NOMBRE! 3 CUEVAB OMBRE: PAVEL GUéRRQIG GUAYASAMIN

Este formulario es valido Unicamente con el sello de la Sucursal




b BanEcuador
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

|FECHA: 03/08/2017
NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA:
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE:

Sucursal Tena
Ing. Danny Guerrero F,

En calidad de Gerente certifico que el servidor: Pavel Guerrdn
ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MIERCOLES 02/08/2017 08:00 20:00
JUEVES 03/08/2017 09:00 17:30
——

I

Certificoqu
el 74::1

Aﬁ

Ilf m
I|
ll*.

GEREWTE DE SUCURSAL]

PROVINCIAL - F
Gefente / Res able EL TEN'A erg.ri/ o‘rf,/ /
NOMBRE: Ing. Danny Guerrero F, NOMBRE: ,/Pavel Guerron

Este formulario es vélido unicamente con el sello de la Sucursal




\ Ecuador

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

SOLICITUD: 001-PG-2017
Nombre del Servidor: PAVEL WLADIMIR GUERRON GUAYASAMIN
Secuencial: 3265
Lugar y fecha del Servicio Institucional: BAEZA-TENA, 01 AL 03 de AGOSTO de 2017
Dependencia: ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA ZONAL
CONCEPTO /

FECHA No. COMP. VENTA EMISOR DESCRIPCION TOTAL
01/08/2017 |4170 IGUANA ALIMENTACION 12,00
01/08/2017 [1131 CUSPA PINCHAQ MARTHA CECILIA ALIMENTACION 7,00
01/08/2017 |1877 GINA RESTAURANT ALIMENTACION 17,00
02/08/2017 [4183 IGUANA ALIMENTACION 10,00
02/08/2017 |3697 SACHA SAMAY CRISTIAN ALIMENTACION 10,00
03/08/2017 [1053 s CHRISTIAN HOTEL ¥ RESORT HOSPEDAIE 70,00

formato: 15/03/2017 S S ' Movilizacién y/o combustible, peaje USD| -
Aot / Justifica 126,00
Calculo 70% 112,00




NOTA DE VENTA

r Ll Ll
! ‘ ENUM‘N H Cuaspa Pinchao Martha Cecilia | “simeLiFicaDA
‘ LML pRUC: 0401271838001 AUT. SRI. 1120768781

R.U.C. 1103459762001 ,

'RA ALEJANDRINA - Direc. Matriz y Estab.:
BURNED MORALES MAYRA ALE] 0 DS ER(I)ESO 41 -{0-; 6 17 De Enero s/n y Av. De Los Quijos SERIE 001 - 001
MATRIZ:  DE OCTUBRE S/N Y AV. FRANCISCO DE ORELLANA H S-NAPO'ECUADOR
e e Dy amorizacions R | oo 000001131/
e 1120879891 J
T ™ /’ - ;
S =L Erozeten R uis_j;io_- ctienle:...?f.\.‘!.ﬂ: ....... G mr i, Losiinrimaiivngeis. b,
CLRUC._NR RA=amnab l_‘-’ \ [ =3 LA ,/ Direccion:.. S:2ve. Laexan. M. Xee P R0
e L |

Direccion:

amsa € i 90Ba0IAl

C RUC \ e __
EMJSIDN UIAHT . 1 E 0 (23 IMPRESO 19/MAY(/2017 *CADUCA 19/AGOSTO 2007
| < ' &l cant, DESCRIPCION V.UNIT. | V.TOTAL
_]" N\W&-W&- [ =Y — - e e - e
l — g
— I

/S:_QL:TR?UVEJJ'E_FT&

: Monie mn:- v ancckon Bt NOTA DE VENTA:
____——dJ AC‘NWWDE::;:g:aESYREBWNRNWES o t‘\uao
_,;‘f - Total $
L L v S .7
— 2 ﬂ - J B e s 0815551218001 AUT. - 9456 2 BLOCK 100%2

MACIAS CARMEN IRLEY “Grificas Vélez” RUC]
DOCUMENTO CATEGORIZADO VELZ N¢ del 000001001 d 000001200

e RISE -
858200 %t U.C, 100153443001 - AUTORIZACION SR I zsoa]

MERARO DEI: 3501 AL 4800
Original: Ctiente * Copia; Emisor

o Androde Burbano Georgina Fabiolo
RUC 1706966965001

Telf.: D6 2320471 - DI9G129880
Covreo: restaurantgina@hotrrad com
Restziran? Dir: Betasdn Chimberozo s/n Y Interacednica

Baezo Colgnial = Quijos « Ecuador,
AUT. SRI 191588001 F

RS ee 00018777

\

NO Trans.:1770 1e.01/08/17 13:5[1/
Empleado:GINA A Salun‘rv- 1
Clients:RAVEL GUERRON
RUC/CI=1712787044

g [ireccionz@EITH

ROLANDOD H1I0U0ME001 AUT 1081 TELF 0) 2543015,
8. F CADUCIDAD Z70ckxw2017, DESDE 101 MASTAZEN

, § Uds Descripcion F. U, Total
T e e e e e R
g 1 CAMARDN AL AJILLO 12,00 10,00

1 CALDO DE POLLOD 3,00 2,00

1 BATIDD DE FRUTA 2,00 2,00

t CAPUCHING 2,00 2,400

e e T T A e e L ol e e B e e e

Subkokal: 15,18
Impuestos: 1,82

F AUTORZACION 27 0cu oy

VASOUEZ ]

COCUMENTO CATEGORZAZC: NG impridlones
.
i




IGUANA LUNAEIE
R.U.C. 1103459762001/
BURNEOQ MORALES MAYRA ALEJANDRINA SERIE 001-001-
MATRIZ: 3 DE GCTUBRE SN ¥ AV. FRANCISCO DE ORELLANA 0 O O 0 0 4 1 8 3
8 DE D:TUEI?E‘;‘I‘T?YJB\E'LIEAR\:\ISE?SBCAOJ%E ORELLANA AUTORIZACION S.R.I.
Skl 1120879891
Sr :ﬁ\"‘ 2. é_v;—w o A T S |
DA MES AND
CIRUC VAR @IEs w2zl o |\
Direccion: a2 R
() DA + 08 D O D 0183
CANT. DETALLE VIUNIT. | TOTAL
ey
\ "x\ A S T e = e R
MONTO Al:TR i o
’ TOTALS | vo

DOCUMENTO CATEGORIZADC

UC. 1600193443001 - AUTORIZACION SR.1 2908 |

MIEEARA Ry RARg 4 agan

[MORETA PERA LUIS FABIAN - IMPRENTA F ».!A__oe_ig‘ga«.gcﬁ.‘&

SHIGUANGO GREFA CRISTIAN WILSON| Ruc: 1501115859001
SACHA SAMAY CRISTIAN NOTA DE VENTA
DIR.: AMAZONAS 5/N Y ROCAFUERTE SERIE 001 - 001
TENA - NAPO - ECUADOR 00 O O 0 3 5 9 7/
PS>
HOTELES Y RESTAURANTE HASTA 150.00
CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADG AUTOR. 5RI. 1121061697
FECHA: -2 . 2os / RUC.: 17 Efq,:;gzs:g
CLIENTE: o, =
DIRECCION D D
FECHA DE CADUCIDAD : $1/07/ 2018 /"( ORIGINAL: Adquiriente - COPIA: Emisor
CANT. . DETALLE V.UNITARIO | V. TOTAL
s S =
--------------- I e -]
- L — . P G T,
bocransl incimmmmmns ELSSETRETES| (RN R ST
EFECTIVO /
OERD ELECTROKICT TOTAL "—117‘
1ARJETA CREONO/0EBITD 3 &2
QIR0S Ef’ fEC#BI CONFORME 31

GAVILANEZ MORETA NORMA ELLSA T IMPRENTA ROBALINO™ RUC: 1600251557001
AUTORIZ 3B49 FECHA IMP. 2G17 . 07- 11 NUM. 3501 AL 4000



Lo sribupente Regimen Simy -ﬁcado
. P RUC: 1600518086001
Lascano Diaz Christian Israel HOTA DE VENTA

IAN HOTELES Y RESORT =
c"ms'*l"*i* 000001053/

Direccién: Juan Leén Mera siny Sucre [ AUT.SRI. 1121043097 )

TEMA ECUA DOCUMENTO CATEGORIZADD. 51
: IWhOrTo disloniza o pod Trafridsionr el de Vesls
ACVRIDADES OF HOTELES ¥ RESTAL'RANTES HASTA § 1800

LoZ| o2 [t? )

. [ :VSUNIT

_ TOTAL |

L : il -
EFECTIVO TOTAL sr_ ?ﬂf

e IR A R
DINERO ELECTRONIC( ORIGINAL: Cliente

TARJETA DE CREEH TG DEBNTD COPIA: Emiser

oTROS . |RE 3 ORME RiserJ

HMENEZ LARA WILFRIDO ROBERTO - RUC: 130347 1429001 / ALEGRAFIC IMPRENTA ¥ DISERD GRAFICO
Trlnf: 2888-401 AUT SRI. 7933 * FECHA AUT, 06 1 JULIO [ 2017 Num. 0901 al 1100
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Ecuador *
BanEcuador B.P. Quito, 31 de Julio de 2017
Telegrama para: ZONAL: 2 QUITO
7 4 SUCURSAL: QUITO
GERENTE BANECUADOR ) 0 1

GERENTE SUCURSAL PROVINCIAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

En atencién al Memorando Nro. BANECUADOR-GZQ-2017-0711-MEM de 31 de julio de 2017, mediante el
cual 'a Mgs. Maria Gabriela Vinocunga Batallas, Responsable de la Unidad de Servicios Corporativos,
solicita certificacion de fondos en la partida presupuestaria 450190270060 Viaticos y Subsistencias en el
pais por USD. 800.00, para la comisién de servicios del 01 al 03 de agosto de 2017 a la Sucursal El Tena y
Agencia Baeza, a fin de realizar el mantenimiento preventivo de los equipos informaticos, actualizacion de
planos arquitectdnicos, levantamiento de informacidn sobre el estado actual de cableado eléctrico,
articutacion del proceso de reclutamiento y politica de optimizacion en territorio, control de cumplimiento de
politicas de uso de uniformes, credencial, registro de asistencia, y temas relacionados con la revisién de
procesos de contratacion pendientes, levantamiento de planos estructurales de las agencias y levantamiento
integral de toda la red de oficinas referente a la mejora de imagen; conforme el siguiente detalle:

Funcionario Valor
Mgs. Maria Gabriela Vinocunga 160.00
Ing. Geovanna Campafia 160.00
Ing. Bryan Cérdova 160.00
Arg. Pavel Guerron 160.00
Sr. Patricio Sandoval ~ 160.00

Al respecto me permito emitir la correspondiente certificacion presupuestaria, cuyos valores constan en el
presupuesto de la Zonal 2 Quito; el cual fue notificado mediante Memorando Nro. BANECUADOR-GF-2016-
0567-MEM de 28 de diciembre de 2016, y conforme al proceso de desconcentracion dispuesto por la
Gerencia General mediante Resolucién Administrativa Nro. 0095 de 05 de julio de 2016,

Cabe sefalar que en los primeros meses del afio se trabajara con el presupuesto prorrogado, conforme o
establece el Art. 107 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, El cual sefiala lo siguiente:
“Presupuestos prorrogados.- Hasta que se apruebe el Presupuesto General del Estado del afio en que se
posesiona el Presidente o Presidenta de la Republica, regira el presupuesto inicial del afio anterior. En ef
resto de presupuestos del sector publico se aplicard esta misma norma”; por lo expuesto, los valores
certificados se encueniran de acuerdo al siguiente delalle;

SUCURSAL QUITO
, ., Certificacion
A Certificacién Valor .
12 Anterior Certificado Actufl‘;rchluye
450190270060 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL PAIS Q.00 800.00 800.00

Cabe sefalar que la presente certificacién presupuestaria NO constituye autorizacion de pago o gasto,
siendo responsabilidad de las unidades correspondientes, cumplir y hacer cumplir todas las disposiciones
legales que regulan las adquisiciones y contratacién de bienes, servicios y ejecucién de obras asi como
observar las nofnas de Control Interno pertinentes.

Rty "4

Atenta{n_gg{%x’“ < 3

%L
A A .

- ardo-Javier Fermmandez Salvador-Sicles
RENTE DE SUCURSAL ZONAL ENCARGADO

Elaborado por: Ing. Ménica Quintana Cisneros



REPUBLICA DEL ECUADOR

BanEcuador

Memorande Nro. BANECUADOR-GZQ-ZOI?-O‘Tll-MEM

Quito, D.M., 31 de julio d¢ 2017

PARA: Sr. Abg. Ricardo javier Fernandez Salvador Sicles
Gerente de Sucursal Zonal Encargado

ASUNTO: Solicitud de Certificacion Presupucstaria para Viaticos en ¢l Pais

Dem consideracion:

Con la finalidad de sealizar el mantenimiento preventvo de los cqUipos informaticos, actualizacion de planos
Arquiteclonicos, levantamicnto de¢ informacion sobre ¢l cstado acal de cableado efécirico, articulacion del
proceso de reciutamicnto ¥ politica de oplimizacioh < territorio, control cumplimiento politicas uso de
uniformes, credencial, FEGISTO asistencia, y temas rclacionados, revisidn de procesos d¢ contratacion pendientes,
tevantamicnto de planos estructurales de las agencias, levantamicnto integral de todz la red de oficinas referenic
a la mejora de imagen, 8¢ sirva auiorizar esta comision del manes 01 al jucves 03 de Agosto de 20i7ala
Sucursal £ Tena y Agencid Baeza, y emiur la certificacion prcsupucsmn'a conforme ¢ siguiente detalle:

uncionario Partidn Presupuestaria i! alor a Certificar ‘
gs. Maria Gabricla Vinecunza 50190270060 Viducos Subsistencias en ci Pais 160.00

ng. Geovanna Campofa 450190270060 Vidticos ¥ Subsistencias en el Pais 160.00
ny. Bryan Cordova 450190270060 Viaticos ¥ Subsistencias cn el Pais 160.00
Arg. Pavel Guerrdn ¥50190270060) Viducos ¥ Subsisiencias en el Pais 160.00
1. Patricio Sandoval 1450190270060 VIAUucos Y Subsistenciag en ¢l Pais 160.00 1

tencias encl Pais 16000 o

e e e e

Adicionatimeme dg coniac con su autorizacion, solicito s¢ sirva disponer a quicn comesponda gfectuar los
anncipos de vidncos conforme consta €0 Solicitudes de Autorizacién par? Cumplimiente dc Servicios
Institucionales adjuntas.

Con sentimientos de distinguidn-cms'tdcracién.

Atentamentic,

Mgs. Maria Gabricla Vinecunga Batallas
RESPONSABLE DE LA UNSDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

A X
Lronogram aprovado pdl’

Copa
Sr Ing Dryon Sebastian Cordova Qpeda
Analista de Tecnologis Fonat

§r Arq Pavel Whadmr Guerron Guayasamin 3/ / o7, /eﬁ i3

Analista de Infraestructors Zonal
17. 30

§p Pagw Eduardo Sandoval Mosquera
Asistente de Archivo Contable

$na Ing Grovannd Elvzabeth Campadta Barrionuew
Aastista Jr de Talento Humano Zonal

Gta bmg Momicd Alsxandra Quintana Cisneros
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REPUBLICA DEL ECUADOR

* Docurmento generado ot Supur

Memorando Nro. BANECUADOR-GZ(Q-2017-0709-MEM
Quito, D.M,, 31 de julio de 2017

PARA: Sr. Abg. Ricardo Javier Femandez Salvador Sicles

Gerente de Sucursal Zonal Encargado

ASUNTO: Solicitud aprobacién comision provincia de Napo

De mi consideracion:

Con un atento saludo, mucho agradeceré autorizar las comisiones a realizarse en las
Sucursales, Agencias y Oficinas Especiales pertenecientes a Ja Zonal 2 Quito con motivo

de:

1.

|

Mantenimicnto preventivo (Hardware y Softwarc) de equipos de computacion.-
Actividad solicitada por la Gerencia de tecnologia a través de la jefatura de mesa de
ayuda via correo clectrénico con fecha 10 de junio del presente afio y sobre ¢l cual
se adjunta un cronograma sugerido para la realizacion de dicho proceso a realizarse
una vez cada aiio en todas las agencias de BanEcuador B.P.

. Levantamiento de informacion sobre estado actual de cableado eléctrico.- Actividad

solicilada por la Gerencia Administrativa a través de Quipux remitido por la Mgs.
Silvia Almendariz donde cita ¢l Estatuto Organico por procesos de BanEcuador B.P.
que dice: “serd competencia de la Unidad de servicios Corporativos entre otros lo
siguiente: 8. Informe de mantenimiento preventivo y correctivo de bienes muebles e
inmuebles de la zonal, sucursal y agencias. 9. Plan de mantenimiento de bienes
muebles ¢ inmuebles a nivel de la zonal, sucursales y agencias de su injerencia. 10.
Aeta enirega recepcion del bien reparado o sustituido por garantia; bien reparado o
sustituido por aseguradora; bien reparade por empresa de mantenimiento dentro de
la zonal, sucursal y'o agencias. Il. Archivo de expedientes de manteniniiento
preventivo y correctivo.”

. Articulacién del proceso de reclutamicnto y politica de optimizacion en teritorio.-
. Control cumplimiento politicas uso de uniformes, credencial, registro asisicncia, y

temas relacionados.- Cumpliendo con lo estipulado en ¢l estatuto organico de
gestion organizacional por procesos.

. Revisidn de procesos de contratacion pendientes.
. Levantamiento de planos estructurales de las agencias.- De acucrdo a lo solicitado

por la Gerencia de Infraestructura via Quipux
BANECUADOR-GA-2017-0309-MEM con fecha 10 de abril de 2017, en el cual se
solicita actualizar los planoes de todas las oficinas de BanEcuador B.P., dirigido a los
responsables de servicios corporativos dc todas las zonales.

. Levantamiento intcgral de toda la red de oficinas referente a la mejora de imagen.-

Dc acucrde a Jo solicitado via Quipux BANECUADOR-GA-2017-0647-MEM con
fecha 27 de julio dc 2017, en cl cual sc indica: "Por lo antes expuesto solicitamos
autorizar y disponer a quien corresponda se realice una inspeccion integral a toda
la red de oficinas de BanEcuador B.P. considerando que la mejora trascenderd de
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Memorando Nro. BANECUADOR-GZQ-2017-0709-MEM
Quito, D.M,, 31 dc julie dc 2017

forma positiva en la calidad de servicio y atencion que BanEcuador B.P. brinda
sus clientes, usnarios y ciudodania en general,..”

En adjunto sc remite et detalle dc los funcionarios y fechas de comision sugeridas.
Con scntimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

L

Mps. Maria Gabricla Vinocunga Batallag
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

Anexos:
- comisiones zonal quito ag. sep. 2017.xls
cronogramad227131001501521529.x1s
- correos mant._pc_y mant, cléctrico.zip
- banecuador-ga-2017-0309-mem.pdf
- banecuador-ga-201 7-0647-mem.pdl
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