Ecuaador

COMPROBANTE CONTABLE

Ne. ﬁa.:uqe_vns..a H 192413 -

Oficina Origen 3600 FORTOVIEIO

Area Origen s 224 SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD

Descripeidn H FRELLY CARDENAS/AGT 23-24-25:201 7-QUITO/CAPAC NUEVOS PROCESO SEL
Fecha Trans. 29/082017

Estado Comprbt. : NO MAYORIZADO / No Autonzado

No COD/CUENTA

1 45019027006

2 45030506

k] 19909009

L] 25909090021

NOMBRE
VIATICOS Y SUBSISTEN EL P

MOVILIZACION DE PERSCNAL

VIATICOS Y SUBSISTENCIAS

TRANSF.AUTOMATICA INTERNA

Elaborado por: eloor

Aux NOMERE OF1
1311451833 CARDENAS LOOR 3600
FRELLY VANE
3600
1311451833 CARDENAS LOOR 3600
FRELLY VANE
2000080102 SUCURSAL 3600
PORTOVIEJO
Revisado por

NOMBRE
PORTOVIEJO

PORTOVIEID

PORTOVIEJO

PORTOVIEJO

Area  Concepto

224 AGT 23-24-257201 7-QUITO/CAPA
C NUEVOS PRCCESO
SELECCUVANALIS.TT H

224 FRELLY
CARDENAS/AGT .23-24-25/2017-
QUITO/ICAPAC NUEVOS
PROCESC SEL

prdl CANCELA ANT] DE AGT 22-17

all FRELLY CARDENAS LOOR CTA
AHOR. 4007032284

TOTALES REPORTE
Resp. Umdad:

Pégina: 1
VALOR M. NACIONAL
DEBITO CREDITO

145.05
16 00

120.00

41.05

161,08 16).03

Aprobacion Superior por:



& BanEcuador

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME (28--08-2017}
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA;

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A)

CARDENAS LOOR FRELLY VANESSA ANALISTA DE TALENTO HUMANO ZONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA.,EiUE PERTENECE EL SERVIDOR({A}

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: /

Quito ZONAL PORTOVIEJO /
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: i
CARDENAS LOOR FRELLY VANESSA /

OBJETIVO DE LA COMISION:

NUEVOS PROCESOS SUBGERENCIA ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO, SUBGERENCIA DE DESARROLLO DE
COMPETENCIAS Y SUBGERENCIAS GESTION DEL CAMBIO Y CULTURA ORGANIZACIONAL.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES:

ESTANDARIZACION DE PROCESOS A NIVEL ZONAL EN TEMAS LOS SIGUIENTES TEMAS: CONTRATACION Y SELECCION,

REGIMEN DISCIPLINARIO, NOMINA, CAPACITACION, TIPG DE EVENTOS, CERTFICADOS, PASANTIAS, PROCESO DE

INDUCCION INSTITUCIONAL, FILOSOFiA BANECUADOR, VIDEQ INSATITUCIONAL, CLIMA LABORAL Y CULTURA

ORGANIZACIONAL, PROTOCOLOS DE ATENCION AL CLEINTE, Y SEGURIDAD OCUPACIONAL-

OBSERVACIONES: POR DISPONIBILIDAD DE VUELOS SE TENIA PREVISTO SALIR EL 22 DE AGOSTO PERO EL
PASAJE AEREO FUE EMITIDO PARA EL 23 DE AGOSTO 2017.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 232-08-2017 25.08-2017 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
/ ! cumplimiento del servicio institucional, desde la salida y
HORA 05H30 23H00 llegada del lugar de residencia y/o lugar habitual de trabajo.
/
TRANSPORTE
NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE RUTA
TRANSPORTE
. 2;5:_’;’;17 HORA FECHA HORA
Otros AVIANCAIDA MANTA — QUITO - MANTA 8H50 25-D6-2017 21H0D
TAME-REGRESO
REEMBOLSO DE GASTOS
MOVILIZACION PEAJE COMBUSTIBLE IMPREVISTOS TOTAL VALOR JUSTIFICADO
16 00 00 00 $176.00 $176.00

CONTROL Y LIQUIDACION: La Unidad Financiera, realizara el control y la respectiva liquidacion de los valores previamente
asignados; sobre la base de los informes, pases a bordo, Certificado de Cumplimiento de la comisién por cada Sucursal
visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificativo (70%) de Gastos realizados en la comision de hospedaje
y alimentacion.

FIRMA DEL SERVIDOR (A) NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias de cumplida la comision, al Jefe Inmediato y/o Méxima
Autoridad para su autorizacién, quien pondra en conocimiento

a la Unidad Financiera, caso contrario se tendrd que restituir los

m valores percibidgs-

\ /\J FIRMAS DE APROBACION
ﬁ%’"'m DEL SERVIDOR FIRMA JEFE IN REYPONSABLE DE LA UNIDAD
DO

CARGO: RESRQNSABLE DEGERV
—-\_{d

NOMBRE:
CARGO: a

/

(N

NOMBRE:\ING. JENNY MENDOZA GARCH

S CORPORATIVOS CARGO: GERENTE SUCURSAL ZONAL PORTOVIEIQ




BanEcuador

|~ i e ; " SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA COMISION DE SERVICIOS . = s d
PORTOVIEIO 21-06-2017
— LU Al B0Ir . : RS = = -

_ DATOS GENERALES

m———————— 5

Apellidos-Nombres del Servidor: CARDENAS LOOR FRELLY VANESSA Fi

Puesto: ANALISTA DE TALENTO HUMANQ ZONAL /

Secuencial 2106 <

i F
Lugar de la Comisign: QuiTQ /
Nombre de |a Unidad del Servidor: TALENTO HUMANO - SUCURSAL ZONAL PORTOVIEJQ .
Fecha/Salida: 22/08/2017 Hora/f5alida: 21H00 Fecha/fLlegada: 25/08/2017 Hora/Uegada: 2200 -

¥ * (Lugar habilual de trabajo] {Lugar habitual de trabajol

Descripoion de 185 [NUEVOS PROCESOS SELECCION, RENUNCIAS, DESVINCULACION, ENCARGOS, NOMINA, REGIMEN DISCIPLINARIO,

Actividades a DESARROLLO, CULTURA, TRABAJO SOCIAL, Y SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL.

realizarse ;

Servidores Integran

FRELLY VANESSA CARDENAS LOOR

Tipo Transporte: AEREQ
Nombre Transporte: TAME
Ruta: MANTA - PORTOVIEJO - MANTA
Fecha Salida: 22/08/2017 Hora Salida: 21HO0O

Fecha Retorno: 25/06/2016

SERVIDOR GRUPO OCUPACIONAL

FRELLY CARDENAS LOOR

SERVIDOR PUBLICO 6

Namerof Cuenta:

Tipo de Cuenta:

NG. JEMHY GARCIA IMG. JENNY MENI:EIZA GARCI
GERENTE SUCURSAL ZONAL ENTE 5U ONAL

MNOTA: Esta Solicitud debera ser p da para su Autarizacién, con por lo menes 72 horas de anticipacidn al cumplimients de los servicios institucionales.

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud camo 1a autorizacion quedardn insubistentes d{,

. El informe de las Actividades Realizadas y Prod Ale, dos debera presentarse dentro del término de 4 dias laborables de cumplida la Comisién

. Jos diat de descanso obligalorio se requiere Ja Autorizacion de la Gerencia General. @
AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, CARDENAS LOOR FRELLY VANESSA identificado con la cédula de ciudadania No. 1311451833 .. autorizo expresamente a
BANECUADOR B.P., para que realice el descuento de mi Cuenta de Ahorros No 4007032284 y en caso de no contar con los fondos

suficientes, realice el descuento de mi rol o liquidacién final de haberes, por no haber justificado el cumplimiento de la comision de
servicios institucionales.

0 e rizacion

Elabadmdo por: formato. 09/05/20t6



b BanEcuador|
| CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 25-ago-17
NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA:
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE:

SUCURSAL MAYOR
ING. JENNY FERNANDEZ BENVIDES

En calidad de Gerente certifico que el servidor: CARDENAS LOOR FRELLY
ha cumplido la comision programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MIERCOLES 23/08/2017]08H30 A,  [17H30
JUEVES 24/08/2017|08H30 17H30
VIERNES 25/08/2017|08H30 17H30

Sl
Certifico que ha utilizado vehiculo de la Institucién durante la comisién.

el servidor

NO

Qé/rente / Responsable Sr{riddr
NOMB?F.: IN@;EENNY FERNANDEZ BENAVIDES  NOMBRE: CARDENAS LOOR FRELLY
J

__I'.

Este formulario es valido unicamente con el sello de la Sucursal




bBunEcuador

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD:
Apellide Nombre del Servidor:

c.C 131145183-3

Lugar y fecha de la comision:

FECHA/LUGAR COMISION: Quito, 28 de agosto del 2017

CARDENAS LOGR FRELLY VANESSA

Quito, 23-25 de Agosto de 2017

IRITESS

Dependencia: Sucursal Zonal Portoviejo
FECHA o e EMISCR CONCEPTO/DESCRIPCION TOTAL
VENTA
peajes
combustible
23/08/2017|002-003-50798AEROSERVICIOS movilizacién 8,00
25/08/2017 31|FERNANDO GONZALO MARTINEZ ROMAN |movilizacion 12,50
25/08/2017 34811|HOTEL RICK'S hospedaje 50,00
23/08/2017 26008 |ALAMEDA GRILL alimentacién 4,50
23/08/2017 191956 |CHELSEA RESTAURANT alimentacion 38,60
24/08/2017 25486 |LAS FRITADAS DE SAN BLAS alimentacion 11,80
24/08/2017 2153 |INKA BURGER alimentacion 4,25
25/08/2017 46656|L0OS CEVICHES DE LAS GAVIOTAS alimentacion 2,69
25/08/2017 103489 [AMAZONIA CAFE alimentacion 6,44
formato actuaizado 05052016 VALOR REEMBOLSO 20,50
Valor Justificado 118,28
Calculo 70% 82,80
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RU.C. 1792379776001
FACTURA

No.017-001-000103489

No. de Aulorizacion
MERAMEXAIR S.A 2508201 701201700100010348917923797763

Matriz: 1
Alriz:SANTA ROSA N18 VIA YARUQUI Fecha de Autorizaciéon: 2017-08-25 T 21:41:22

Tel.- 02 382 7450 Ambiente: PRODUCCION

Sucursal: Nuevo Aereopuerto, Santa Rosa No. 18 y Via o SionsERIE I RCRIVAE

Yaruqui. Clave de Acceso

Contribuyente Especial No.CONTRIBUYENTES ML

lﬂll \IHWMNIWNMIIMII!!IHNIII ’f | I
Obligado allevar Contabilidad: S| ‘

20170010001034898053700813
Quito - Ecuador

Datos Cliente

Fecha de emisidn; 25/08/2017 09:41:02p. m. No. Ticket Clienta: 727250817972580

A AN AR S No. Transaccion: 972580

RUC/CEDIPASS: 1311451833 plr Uit

Direccion. PORTOVIEJQ Cajero: 22. PAULINA CONDOR

Telefono: 0984106065 No. Vuelo:

Cantidad Codigo Descripcion P.U Descuento Precio Total
1.00 | 32000101 Cafe America 8oz 2.81 0.00 2.81
1.00 | 320566 RolloCangla 2.94 0.00 2.94

Observaciones;

. ESbiotENzE L
Subtotal. 0% | 0.00
Subtotal No Sujeto%: 0.00
Descuento 0.00
Subtotal 5.75
LV.A 12%: 0.69
10% Propina-Tip: 0.00
Valor Total 6.44
Forma pago: EFECTIVO
Forma Pago Total Plazo Unidad Tiempo
SIN UTLIZACICN DEL SISTEMA FINANCIERO 6.44 0 Dias




