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Ecuador ewador%ama la vida

Fecha Solicitud: 21/08/2017 Nro. Solicitud : 06-SCZ-1-2017
Apellidos-Nombres del Servidor: COELLO AVALOS ALBERTO SAUL
Puesto: ANALISTA DE SERVICIOS Y CANALES
Secuencial 2482
Lugar de la Comision: LIMONES - ESMERALDAS - QUININDE - MUISNE - ATACAMES
Nombre de la Unidad del Servidor: SERVICIOS Y CANALES
Fecha/Salida: 22/08/2017 Hora/Salida: 05HO0 FechafLlegada: 25/08/2017 Hora/Llegada: | 22H00
ILugar habitual de trabajo) |Lugar habitual de trabajo
Descripcion de [as i
Actividades a VISITAS DE CONTROL, SUPERVISION DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS ¥ CANALES, Y DEMAS ACTIVIDADES PLANIFICADAS EN EL
. CRONOGRAMA ZONAL IBARRA 1.
realizarse :
Servidores que Integran | - ) BERTO COELLO
la Comisidn:
Tipo Transporte: TERRESTRE
Nombre Transporte: PEI - 1038
1
Ruta: IBARRA - ESMERALDAS - IBARRA
Fecha Salida: 22/08/2017 Hora Salida: 05HO0
Fecha Retorno: 25/08/2017 Hora Retorno: 22HO0
SERVIDOR GRUPO OCUPACIONAL NIVEL CEDULA VIATICO TOTAL
COELLO AVALOS ALBERTO SAUL ANALISTA SERVICIOS ¥ CANALES 0603028598 240.00 240.00

BANELUADOR

NUmero/ Cuenta: 4008606476

Tipo de Cuenta:

~—

a 3
ING. GINA ANDRADE

JEFE INMEDLATO
ING. NORMAN CASTILLO ORTEGA
AUTORIZA GERENTE ZONAL AUT, SUBGERENTE GENERAL SERV.CORPORATIN U8
NOTA: En un plazo de tres (3] dias antes de la sallda programada el servidor{a) debers legalizar Ia solicitud de Autorizacidn para la Isién de servicios institucionales, 1a adquisicion del pasaje

aéreo o 1a disposicion de la utllizacion del transporte institucional con la desiganacién del conductor.

* D no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solisitud ¢ome [a autontacitn quedaran insubistentes
* Elinforme de las Actividades Realizadas y Productos Alcanzados debera presentarse dentro del término de 4 dias laborables de cumplida la Comiston

* los dias de descanso obligatorio requiere de la Autorizacign de la Subgerencia General de Servicios Corporativos

AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, Coello Avalos Alberto Saul identificado(a) con cédula de ciudadania No. 0603028598 autorizo expresamente a BANECUADOR B.P., para que realice
¢l descuento de mi Cuenta d 4008606476 ye! caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mi rol ¢ liquidacién final
de haberes, por no habgrjustificado el cumplimients de la comision de servicios institucionales.

Elabaontahs por: Subgeecnmn de £ amatndlinl Fornio: 0903720017



INFORME DE SERVICIOS INSTITU CIONALES

Nro. SOLICITUD: FECHA DE INFORME ( dd-mmm-aaa )
06-5CZ-1-2017 28/08/2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A}): PUESTO QUE OCUPA:
COELLO AVALQS ALBERTO SAUL ANALISTA DE SERVICIOS Y CANALES
LUGAR DE LA COMISION: |[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR{A}:
LIMONES - ESMERALDAS - QUININDE - MUISNE - ATACAMES SERVICIO Y CANALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION : ING. ALBERTQ COELLO

OBJETIVQ DE LA COMISION:

SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS DEL AREA OPERATIVA Y CONTROLAR SU CUMPLIMIENTO EN LAS OFICINAS LIMONES, QUININDE,
ESMERALDAS, MUISNE, ATACAMES, CAC ESMERALDAS

RESULTADO DE LA COMISION:

SE REMITE INFORME AL REPOSITORIO DE LA GERENCIA DE SERVICIOS Y CANALES - INFORME ENVIADO A LA UNIDAD DE ATENCION AL CLIENTE

ESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION:

REVISION DE LGS PROCESOS DEL AREA OPERATIVA {CAJAS ¥ BALCON DE SERVICIOS), ARQUECS, REVISION DE CUENTAS CONTABLES DE TODAS LAS
OFICINAS - VERIFICACION DE TEMAS DE ATENCION AL CLIENTE

CONCLUSIONES:

LAS REMITIDAS EN EL INFORME ELEVADO A LA GERENCIA DE SERVICIOS Y CANALES
RECOMENDACIONES:

|LAS REMITIDAS EN EL INFORME ELEVADO A LA GERENCIA DE SERVICIOS Y CANALES

|OBSERVACIONES:
LAS REMITIDAS EN EL INFORME ELEVADQ A LA GERENCIA DE SERVICIOS Y CANALES
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
FECHA HORA
VEHICULO FECHA HORA
TERRESTRE IBARRA - ESMERALDAS - IBARRA
INSTITUCIONAL 22/08/2017 0sho0 | 25/07/2017 22H00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA = ____REEMBOLSO DE GASTOS P
FECHA, 22/08/2017 25/07/2017 Movilizac | T.Marit.Fluj Terrest.Pub] Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 05h00 22H0O -
Hora inicio de lobores del dia de retorno; 08HOO VALOR JUSTIFICADO

JCONTROL ¥ LIQUIDACION: La Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados; sobre la base|
de los informes, pases a bordo, Certificado cle Cumplimiento de la comisién por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle def Justificativo {70%) de
Gastos realizados en la comision de hosp y alimentaciom:

FIRM LL SERVIDOR (A} Art. 14
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la

comision, al Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacién,
NOMBRE: o y AI_OS . quien pondra en conocimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces.

CARGO: ANALISTA DE SER¥ICIOS ¥ CANALES

_FIRMAS DE APROBACION Y AUTORIZACION
JEFE INMEDIATO GERENTE ZON {/\_
.

NOMBRE: ING. GINA ANDRADE SALAZAR NOMBRE: G. NORMAN CASTILLO ORTEGA
CARGO: RESPONSABLE DE SERVICIOS CORPORATIVOS CARGO: GERENTE ZONAL IBARRA
Elaborado por Subgerencia de Contabthdad formato: 09/03/2017

QW\)%S q,oﬂ
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 25/08/2017
NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA: SUCURSAL ESMERALDAS {LIMONES,MUISNE ATACAMES, QUININDE)
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. PAMELA CAMPOVERDL ()

En calidad de Gerente certifico que el servidor : COFLLO AVALOS ALBERTO SAUL

|ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

Dia FECHA HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
MARTES 22/08/2017 08H30 18HOO
MIERCOLES 23/08/2017 08H30 18H00
JUEVES 24/08/2017 08H30 18HO0
VIERNES 25/08/2017 08H30 18H00
Sl
Certifico que ha utilizado vehiculo de la Institucién durante la

el Servidor . E comisié‘ de servicios instituc bnales
'@ w3

ASSRABED

Z/%;;f .~ Gerente / Respt:; ] /gl:rvidol?f 3
7 _ 4 3
NOMBRE: ING. PAMELA CAMPO £ WOMEHE: ING. ALBERTO COEXLO AVALOS

Este formulario es vélido inicamente con el sello de la Sucursal

por- Subg de Contatd tarmsio: 042017




Ecuador

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SOLICITUD:

Apellidos Nombre del Servidor:

C.C.

Lugar y fecha de la comisiéne

Dependencia;

&y
ecuador % aria la vidda

ALBERTO SAUL COELLO AVALOS

0603028598

Ibarra, 28 de Agosto del 2017

SERVICIOS Y CANALES

310,25% =

> CONCEPTO / !
FECHA )ﬂb. COMP. VEN'TA EMISOR DESCRIPCION TOTAL /
23/08/2017 | ) 8270 / _ |cHIPANTIZA GUASHPA JOSE IVAN Hospedaje 20.00) /
24/08/2017 ¥ 154~ |ESPINOSA CHASIN DIANA CAROLINA Hospedaje 30.00 /
24/08/2017 L a3 BATIQJA LARA GLEDYS ONDINA Alimentacién 20.00 / .
24/08/2017 | -~ 514 7 MANJARRES BASTIDAS LUIS GONZALD Alimentacién 25.00
25/08/2017 | 14031 .~ FENG CAC LIE HUA Alimentacién 860 // ;
25/08/2017 } P CHILA MENDEZ BAIRON FABRICIO Alimentacién 10.00 o
25/08/2017 4 15394 _. |QUINONES MEJIA MEDARDO Alimentacién 2500 "
78 2017 P 1109 / ALAVA BRAVO SHIRLEY BERNARDITA Alimentacidn 30.00 ,-'/
B Alimentacién
Combustible
Movilizacion 80.00
Valor Total del Viatico 240.00
Valor Justificado 168.60
Calculo 70% 168.00

10,25 %

4 920,00
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RUC: 1801479286001
FACTURAS

002-001 /
0000514

AUT. SRI. 1121187672

Manjarres Bastidas Luis Gonzalo

»
coco s Matriz : Carihuairazo 573 y Miniza - Ambato

Establecimiento.: Sector Malecdn de Ia playa principal s/n. )

HOTEL Contato 880034247 /

Esmeraldas - Ecuador
“OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDA

Pimerto  CoeMo RPucles /

Cliente:

Direccion: Tavrra DIA  MES ARO
Ciudad: Teléfonor . ODADVLY Vi Fecha: [ 24 [ B [ ¥ |
RUC/CL__ - O©0Dd302R57A% Gula de Remisién:

DESCRIPCION P. UNITARIO P. TOTAL

FORMA DE PAGO
EFECTIVO / WEMEI.ECIWI |m£runsmm| | ml

URBINA SALAZAR ESMERALDA JEAMETTE, MEGAGRAF EXPRESS RLIC. 1203591100001 Tof - 8001385 AUT 13772 SUB-TOTAL li 59\
V" 00501 al 00804 Focha do Autortrmaidn: 0100812017 Viddo pera su Emisién: 0100812018 = K]

IVA, 0% /

@ wva 12%| 2,68 /
— TOTAL USD.§{ 9 G40

RECIBI CONFORME Original (Canta), Copla (Emison)



Hirel D Fabula & S8
Aitel Tabula 5= o©»
% 0
Abivs Brovo Shirkey Bamardita 2 2200
RUC: 1721242970001 5 = oc
! £ E'sltacljﬂf': EﬂBhiS{iEI%hM?lecﬁﬂ de la Playa! gzlf.;‘ Bg ?7%1 ?3?} o o o F
E ' email: d'fabulahotel otmail’.com acebook: dfabula-hote!
I Tt Yot a1 568 1505500 ATACAMES -ESMERALDAS - ECUADOR &% u;)/gf
Sr. fes}.: @_u\‘c:&r*ﬁ ComNs %&}ns Liegada [_ Hora Fecha
i - _ _ / ol | 2L -8 -200H
RUCKCE  OBODOZBOID Telf.. OADSNLAD Salida 25-08 201 )
Direc.: 'S-W'“‘“- & Otros /
[N Personas| | _[HabitacionN° | Nalor S Efectivo _ |Cheque |Tarjetas
|N° Dias \ |_Ee4. B /
(cant. |  DESCRIPCION (V. Unit. | V. Totat |
— %3& :
- lll: -
7
e —— -| ......... = f ........
______ >
. o
Sub total 12% |;

] “\\ Sub total ¢ %

% ' Sub total ’

Frm AuTorizaca oimE VA12% g
TOTALS (3O =2 -

Doc. Categorizado: No

pia Color: Emisor
BAPERIMP Toll: D6-27 11985 | RUC 1712885134001 1 Aut. 2131
o TAEZNIE Nimp. del 1501 al 1450

alke Santos Jose
woha fusl
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