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Fcuador AP &50,0{)’\/

SOLICTTUD DE AUTORTZACTON PARA COMISION DE SERVICIOS

Fecha Solicitud: 27/06/2017 / Nro. Solicitud : 01-MBDA-2017 /
i3 DATOS GENERALES =
Apellidos-Nombres del Servidor: MORALES BASURTO DANNY AGUSTIN -
Puesto: OFICIAL DE NEGOCIOS
Secuencial 2485
Lugar de la Comisién: TENA
Nombre de la Unidad del Servidor: NEGOCIOS - AGENCIA SHUSHUFINDI / /
Fecha/Salida: 28/06/2017 /] Hora/fSalida: 04H00 :|’ Fecha/llegada: | 29/06/201 HorafLlegada: | 21h00/
{Lugar habitua de trabajo} 'tLugar habitual de trabajo]
Descripcion de las
Actividades a TALLER CAPACITACION USO DE TABLETS Y FICHAS DE PRODUCCION AGRICOLA
realizarse : i
Servidores que Integran |MEDINA CAMPOVERDE MARIANA-TAIPE QUISHPE EDWIN - BYRON SANCHEZ YEPEZ -MORALES BASURTO DANNY-
la Comisién: TORRES BARROS ESPERANZA - ALQUINGA CATAGNA TATIANA - LOPEZ GARCIA NORMA - MATUTE AYALA VERONICA -
T - z
Tipo Transporte: TERRESTRE /
Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADCR
Ruta: . SHUSHUFINDI -TENAH__
Fecha Salida: 28/06/2017 S Hora salida: 04HOO -
Fecha Retorno: 29/06/2017 Hora Retorno: 21HO0
! LIQUIDACION
SERVIDOR GRUPQ QCUPACIONAL NIVEL CEDULA . VIATICO TOTAL
L~
MORALES BASLU SERVIDOR PUBLICO 5 / 2100369954 F,/ £0.00 80.00
s =0 DATOS PARA LA TRANSFERENCIA B R Y

Tipo ée Cuenta: C\A% \ Nimero/ Cuenta: 1000078 J‘W?o %cuwog

INGY NORMAN CASTILLO
AUTORIZA GERENTE ZONAL GERENTE GENERAL
NOTA: En un plazo de tres (3) dias antes de |a salida programada el servidor{a} deberd legallzar la solicitud de Autarizacidn para la comisién de servicios Instituc les, 1a adg 16n del pasaje

aéreo o la disposicidn de la utllizacion del transporte institucional con |2 desiganacién del conductor.

* De no existir disponiilidad presupuestaria, tanto ks solicitud como la autorizacion quedaran insubistentes
* Elinforme de las Actividades Realizadas y Productos Alcanzados debera presentarse dentro del térming de 4 dias labarables de cumplida la Comisidn
* los dias de de; o obligatorio requiereT Autonzacion de la Subgerencia General de Servicios Corporatives

AUTORIZACION DE DEBITO

Flalwstaclo o Sabgerens i de Contalvilslind lomato: BHO320L7
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: p FECHA DE INFORME { dd- mrn;pc/ }
01-MBDA-2017 / 30/06/2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A) ; PUESTO QUE OCUPA:
MORALES BASURTO DANNY AGUSTIN . ] OFICIAL DE NEGOCIOS /
LUGAR DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR[A]

TENA NEGOCIQS - AGENCIA SHUSHUFINDI
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION : MEDINA MARIANATAIPE EDWIN - BYRON SANCHEZ -MORALES DANNY-TORRES BARROS ESPERANZA -
ALQUINGA CATAGNA TATIANA - LOPEZ GARCIA NORMA - MATUTE AYALA VERONICA - MINA ORTIZ OLGA-NUNEZ EDWIN

OBJETIVO DE LA COMISION:

CAPACITACION USO DE TABLETS Y FICHAS DE PRODUCCION AGRICOLA

RESULTADO DE LA COMISION:

SE APRENDIO EL USO Y MANEJCO DE LAS TABLES CON CREDITOS DE RUTA 23, ADICIONAL SE APRENDIO A REALIZAR FICHAS AGRICOLAS PARA EL
OTORGAMIENTO ADECUADO DE CREDITOS EN EL SECTOR AGRICOLA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION:

INGRESO DE TRAMITES POR RUTA 23, VERIFICACION DE DATOS, REALIZACION DE UN TRAMITE EN LA TABLETS HASTA EL PROCESO DE LIQUIDACION.

CONCLUSIONES:

SE LOGRO CAPTAR DE MANERA EFICIENTE EL MANEJO DE LAS TABLETS
RECOMENDACIONES:

|INCRMENTAR EN LAS TABLETS EL INGRESO AL COBIS TRAMITES

OBSERVACIONES:
SE DEBERIA HACER MAS SEGUIDO CAPACITACIONES

TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE TRANSPORTE || NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE BBf PLACA QEI-1158 SHUSHUEINDI -TENA - -
AEREQC TAME 28/06/2017 04HOO 29/06/2017 21H00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA REEMBOLSO DE GASTOS
FECHA 28/06/2017 29/06/2017 Movilizac | T.Marit.Flu] Terrest.Pub] Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 0aHoO 21H00
e
Hora inicio de Iahg_r{tfef dia de retorno: \ VALOR JUSTIFICADO

|conTROL Y LIQUIFACION: La Unidad Financiera, o quien hiciera sus Vages realizara al control y ta respectiva liquidacidn de los valores previamente asignados; sobre la basel
de los informes, gdases a bordo, Certificado de Cumplimiento de la comisign por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del justificativo {70%} del

Gastos realizados 'en la comisidon de hospedaje{aﬂmﬂuﬁ“a&\‘n

Art. 14
IEI presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la
comision, al Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacién,

NOMBRE: quien pondra en conocimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces.

CARGO: 0S

FIRMAS DEVAPROBACION Y AUTORIZACION ,q :
\ GERENTE ZON
——
1 w«

NOMBRE: NOMBRE:

CARGO: CARGO:

Elaborado por- Subgerencia de Clpitatinddd formate: 09/03/2017




b BanEcuador
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 29/06/2017
NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA:  Sucursal Tena
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: Ing. Danny Guerrerg F.
En calidad de Gerente certifico que el servidor: Danny Morales Basurto
ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:
DiA FECHA Hcy(A DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MIERCOLES 28/06/2017| / / 09:30 18:30
JUEVES 29/06/2017| /  09:00 16:00 /
/
.-/"/.

i P / -
Certifico que ha util/i,zédo vehiculo de la Institucion durante la comisién.
el servidor—~— NO. - e

< R Z) BanEcuador
\ f
| ! g ) s
: GEREMTE DE SUCURSAL |
~ PROVINCIAL )
refite / Respo hssble  EL TENA Servidor

NOMBRE: g. DannyGuerrero F. NOMBRE: Danny Morales Basurto

Este formulario es vélido tinicamente con el sello de la Sucursal
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DETALLE DEL JUSTIFICATIVO DE GASTOS POR SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE LA COMISION:

Del Miercoles 28/06/2017 al Jueves 29/06/2017
APELLIDOS NOMBRES DEL SERVIDOR: DANNY MORALES BASURTO

AN NN

- \I X
WJGM viadicof =

No. C.C. 2100369954
LUGAR DE LA COMISION: SUCURSAL TENA
DEPENDENCIA: AGENCIA SHUSHUFINDI
No. Cta. Ahorros : 1000078364
FECHA | No.FACTURK EMISOR CONCEPTO TOTAL
28/06/2017 [.}1‘}5) (7191 PROANO CLAUDIA Alimentacién 5.00
28/06/2017} ;1 244y 11346 CARDENAS ANGEL Alimentacién 10.00
28/06/2017|(3q95)~~ 1993| MAYORGA NURY Alimentacion 10.00/
29/06/2017| (497} 726/GUEVARA CARLOS Hospedaje 15.00,]
29/06/2017|(373%) 3376|GUSTAVO VILLAMARIN Alimentacién 3.50,
29/06/2017|(a305) 4808|DANIEL MARIN Alimentacién 9.00/
29/06/2017| {5 0t,)~ 2010 MAYORGA NURY Alimentacién 10.00,
LY T
Movilizacion
Peajes
1 Combustible
| Valor por Reembolso -
Valor Justificado 62.50
18,12

:}51,2% = 4?0100

St
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