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BanEcuador ecuador

Fecha Solicitud: Nro. Solicitud : 01-NMLG-2017
T-%F 1 [T mererare———— ——
Apellidos-Nombres del Servidor: NORMA LOPEZ GARCIA 2
Puesto: ANALISTA DE RUTA 22 v
Secuencial 385 /
Lugar de la Comisién: TENA / yd
Nombre de la Unidad del Servidor: NEGOCIOS - AGENCIA SHUSHUFINDI| -
Fecha/Salida: 28/06/2017 | ‘| Hora/Salida: 04HO0, I Fecha/Uegada: 29/06/2017 Hora/llegada: | 21h00
(Lml habitwal de traba_jgl (Lugr habitual de trabajo)
Déscripcion de Tas
Actividades a TALLER CAPACITACION USO DE TABLETS Y FICHAS DE PRODUCCIIN AGRICOLA /
realizarse :
Servidores que Integran |MEDINA CAMPOVERDE MARIANA-TAIPE QUISHPE EDWIN - BYRON SANCHEZ YEPEZ -MORALES B:;QHSURTO DANNY-
la Comisidn: TORRES BARROS ESPERANZA - ALQUINGA CATAGNA TATIANA - LOPEZ GARCIA NORMA - MATUTE AYALA VERONICA -
Tipo Transporte: TERRESTRE <
Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADOR
Ruta: SHUSHUFINDI -TENA / ,
Fecha Salida: 28/06/2017 A Hora Salida: 04HOO /
Fecha Retorno:

| e e et —

SERVIDOR GRUPO OCUPACIONAL

SERVIDOR PUBLICC

Numero/ Cuenta:

NORMﬁ LOfEZ GARCIA

COMISIONADO 9

L

N5, NORMAN CASTILLO
AUTORIZA GERENTE ZONAL GERENTE GENERAL
NOTA: En un plazo de tres {3} dias antes de 12 salida prog &l servidor(a) debecd legalizar Ia selicitud de Autorizacién para ta comisidn de servitios Instituclonales, 1a adquisicién del

pasi|e aéreo o la disposicln de Ja utilizacidn del transponte institucional con la desiganacién del conductor.

* De no existir disponibilidad p P ia, tanto la solleitud come la autorizacion quedardn insublstentes
* Elinforme de las Actividades Realizadas vy Productos Al dos deberd p dentro del término de 4 dias laborables de cv lida Is Comisks
* los dias de descanso obligatoric requiere de la Autorizacidn de Ja Subgerencia General de Servicios Corporativos

descuento de mi No. 1 2973 y el caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mi rol o liquidacién final
de haberes, porfio haber st el cumplimiento de la comisidn de servicios institucionales.

AUTORIZACION DE DEB
Yo, Norma Lopez {a) co; Eédula de ciudadania No. 2100586458 _a(torizo expresamente a BANECUADOR B.P., para que realice el

Flaboride por: Subgeienca de ©ostalbbulad Fonmato: 09032017
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Ecuador ecuador ama la vida
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD: 7 FECHA DE INFORME ( dd-mmm-aaa )
01-NMLG-2017 30/06/2017
'DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR{A} |puesTO QUE OCUPA: -
NORMA LOPEZ GARCIA ANALIST{DE RUTA 22
LUGAR DE LA COMISION

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL seavmrc){n(a)
NEGOCIOS - AGENCIA SHUSHUFINDI

OBJETIVO DE LA COMISION:

CAPACITACION USO DE TABLETS Y FICHAS DE PRODUCCION AGRICOLA

1RESUI.TADO DE LA COMISION:

SE HA LOGRADO APRENDER EL USO Y MANEIO DE LAS TABLES CON CREDITOS DE RUTA 22, ADICIONAL SE APRENDIO A REALIZAR FICHAS AGRICOLAS
PARA EL OTORGAMIENTO ADECUADO DE CREDITOS EN EL SECTOR AGRICOLA.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION:

IINGRESO DEL EXPEDIENTE POR RUTA 23, VERIFICACION DE DATOS, REALIZACION DE UN TRAMITE EN LA TABLETS HASTA EL PROCESO DE LIQUIDACION,

lconcLusiones:
SE LOGRO CAPTAR DE MANERA EFICIENTE EL MANEJO DE LAS TABLETS
1REC0MENDAC|0NES:
INCRMENTAR EN LAS TABLETS EL INGRESO AL COBIS TRAMITES
OBSERVACIONES: E
SE DESARROLLO CON TODA NORMALIDAD LA CAPACITACION
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE TRANSPORTE | MHOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
TERRESTRE 8BP PLACA KEI-1520 FECHA cadiia FECHA HORA
SHUSHUFINDI -TENA ; 3 g
AEREQ iTAME 28/05/20/;/ pavoo | 29/08/2017 | 21
ITINERARIO SALIDA LEGADA . REEMBOLSO DE GASTOS
s W b e . 37
FECHA 28/06/2017 29/06/2017 . | Movilizac |T.Marit.Flu] Terrest.Pub] Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 04H00 21H00
Harg inicio de lobores del dia de retormno;, VALOR JUSTIFICADO

CONTROL ¥ LIGUIDACKON: La Unidad Fihanciera, o quien higiera sus veces realizara el control y la respectiva liquidacién de ios valores previamente asignados; sobre la
base de los informes, pases a bordo, CBrtificado de Cumpljryiento de la comisién por cada Sucursal visitada Avalada por &l Gerente Responsable, Detalle del Justificati
(70%}) de Gastos realizados en la comidlsjn de ht‘.:spex‘.‘”ft:L afrhientacion.

Art. 14
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumpida la
comisién, al Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su auvtorizacidn,
quien pondrd en conotimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera $us veces,

ROBAGENYAUTORIZACION F \,
TO GERENTE ZONAL HII \
NOMBRE: > S . y -
g b 5 & NOMBRE !

ST CARGO:

NOMBRE:
CARGO:

CARGO:

— o
— —_—
formato: 09/03/2017

Elborado por: Subgerenca di



b BanEcuador

FECHA: 29/06/2017
NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA:
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE:

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

Sucursal Tena
Ing. Danny Guerrero F.

/

En calidad de Gerente certifico que el servidor:

Lopez Garcia Norma /

ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

DIA FECHA HORA DE HORA DE
/ ENTRADA SALIDA
_//IMIERCOLES 28/06/2017 09:30 18:30
/JUEVES 29/06/2017 09:00 16:00 /
y7

Certifico que _ izagdevehicute-detainstitucion durante la comisién.
el servidor — NQ- & BanEcuador i

[

| .

4 -, GERENTE/DE SUCURSAL

W PRHOVINCIAL
[ EL TENA
Gegknte / Responsabl; Serwﬂ/or

NOMBRE: ng. Gﬂﬁrrero F. NOMBRE: Lopez Garcia Norma

Este formulario es valido dnicamente con el selfo de la Sucursal




b BanEcuador
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 29/06/2017

NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA:  Sucursal Tena

NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: Ing. Danny Guerrero F.

En calidad de Gerente certifico que el servidor: Lopez Garcia Norma

ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
MIERCOLES 28/06/2017 09:30 18:30
JUEVES 29/06/2017 09:00 16:00
— 1
- L
- Va
-~ - /7_
Sl /
Certifico que -~ § h_a utilizado vehiculo de |a Institucién durante la comision.

Fd 1
. / @BanEcuador ]

el servido

L

-

s
v

GERENYE DI SUCURSAL

S f —FHOVINCIAL
Gerehié / Responsable” EL TENA Ser(idor
NOMBRE: Ing’ D3nany Guefrero F. NOMBRE: Lopez Garcia Norma

Este formulario es valido tnicamente con el sello de la Sucursal
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Ecuador m% arma ia vida

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD:
Apetlidos Nombre del Servidor: NORMA LOPEZ GARCIA
c.C. 2100586458
Lugar y fecha de la comisidn: TENA, 28/06/2017
Dependencia: AG SHUSHUFINDI
CONCEPTO /

FECHA No. COMP. VENTA EMISOR e TOTAL S
28/06/2017| » +4942 7191|PROANO CLAUDIA Alimentacién 5.00 /
28/06/2017| 7 A 13,3 11346|CARDENAS ANGEL Alimentacién 10.00 5
28/06/2017]- WOCO 1993|MAYORGA NURY Alimentacién 10.00 / i
29/06/2017)/ 391 726|GUEVARA CARLOS Hospedaje 20.00 /
29/06/2017|/ 323 5 3376|GUSTAVO VILLAMARIN Alimentacién 3.50 /
29/06/2017|480A 4808 |DANIEL MARIN Alimentacion 15.00 / :
29/06/20177 905 2010|MAYORGA NURY Alimentacién 10.00

o
|
Movilizacién
Valor Total del Viatico
Valor Justificado 73.50 f/
| Calculo 70%
FIRMA DEL COMISIONADO
qi :g:}o/a

].L(t.u,'\c)(le:k.o'/ﬂ U[(,lll(’,og ’ 80,00 -

”



L -

| Puaiic Teapanta Claudia Gabuicta
RESTAURANTE PARABERO DONA SUSI N° 2
DIRECCION: KM 4 VIA 10 DE AGOSTO S/N

TELEFONO : 063018362
ARCHIDONA -

NAPQ -

ECUADOR

' — —_—
RUC: 1500613110001

FACTURA
Serie: 001 - 001

00 00071927

Autorizacion SR). 1120771862

-

)

Cliente: ___th_h_‘lﬂ?ﬁ'z P

CED. ID.

2105 6Y I R

rer._DAQ24(Q2Y4

Direccion- .._.. 53*._&; 55 ]\Lh )
28~ 0b- 3013 /

D rnal(

1

Fecha:
FECHA DE CADUCIDAD: 19 AGOSTO / 2017 7/ ORIGINAL: Adquiriente - COPIA: Emisar
CANT. DETALLE V.UNITARIO| V.TOTAL
7
..... \. Q\Wﬁ‘r«cm‘vn U £ V. W01 X Z
FORMADE PAGO / sustotAL | (A, 1 ]
EFECIVD M DESCUENTD
INERD ELECTRONIED e ) 0% IVA
TARNETAS OF CREOHD/DéBND e WAdswa | O w s
1TROS  RECIBI CONFORME TOTALS | < _ . »

GAVILANES MORETA NORMA ELISA "LIBRERIA
RUC 1600251587001 - AUTORIZ 3849 FECHA AUT

PAPELERIA E IMPRENTA ROBALING
ORIZ 2017 -05 - 18 NUM. 6701 AL 720
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Ver al Reverso

Pégina | de?2

LOPEZ GARCIA NORMA MARLENE
LLOPEZ GARCIA NORMA MARLENE

20-Jun-2017
30-Jun-2017

4
5

Observacion No:

Observacion No:
Fecha:

Fecha:
Escrito por:

Eserito por:
Texto:

Observacion
Texto:

Fecha:



