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P & 0,00 &
Ecuador ama la vida
DE SERVICIOS
Fecha Solicitud: 27/06/20};;', Nro. Solicitud : 01-HSYM-267

DATOS GENERALES -

Apellidos-Nombres del Servidor: YESSENIA MARILU HERRERA SANCHEZ -

Puesto: OFICIAL DE NEGOCIOS i

Secuencial 2361

Lugar de la Comision: TENA

Nombre de la Unidad del Servidor: NEGOCIOS

FechafSalida:

28/06/2017 /I Hora/Salida:

04HOR- FechafLlegada:

|Lugar habitual de trabajo}

29/06/'267 I

Hora/llegada: 20H00

{Lugar habitual de trabajo)

Descripcion de las
Actividades a
realizarse :

28-Junio-Tena Instrucciones acerca del uso de las tablets y ejercicio practico
29-Junio-Tena Culminacién del ejercicio practico y uso de las fichas de produccion agricola

Servidores que Integran

MORENO MAYRA, YESSENIA HERRERA, RUBEN HIDALGO, JOHN ACOSTA, EDWIN NUNEZ, CARLOS SARITAMA, GLROIA

la Comision: NOGUERA, MARIANELA CORONEL, PATRICIA ARCINIEGA
TRANSPORTE
Tipo Transporte: TERRESTRE
Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADOR
Ruta: LAGO AGRIO - TENA
Fecha Salida: 28/06/2017 ) / Hora Salida: Dﬂrﬁ
Fecha Retorno: 29/06/2017 / Hora Retorno: 20H00
LIQUIDACION
SERVIDOR GRUPD OCUPACIONAL NIVEL CEDULA VIATICO TOTAL
YESSENIA MARILU HERRERA SANCI—}E/Z SERVIDOR PUBLICO | 87 2100344460 80.00 80.00
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA
Tipo de Cuenta: AHORROS Numero/ Cuenta: 55035500; Bancs ANECUADOR

'I’ESSEN'IE

UL ‘r‘”

MyE SANCHEZ
“coMIsSIO A [

| GERENTE DE SUCURSAL

E

L
LI, LS A

JEFE INMEDIATQ

PROVINCIAL

NORMAN CASTILLO

LAGO ACRID

A UTORlZA GERENTE ZONAL

AUT. SUBGERENTE GENERAL SERY.CORPORATIVOS

NOTA: En un plazo de tres {3) dias antes de |a salida programada ¢l servidor{a) deberd legallzar Iz solicitud de Autorizacidn para la comisidn de servicios institucionales, la adquiskcién del pasaje
aéreo o la disposiclon de la utilizacion del transporte institucional con |5 desiganacién del conductor.

* B o existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 1a autorizacion quedaran Insubistentes
* Elinforme de las Actividades Realizadas y Productos Alcanzados debera presentarse dentro del término de 4 dias laborables de cumplida la Comisidn
* los dias de descanso obligateno requiere de la Autorizacion de Ja Subgerencia General de Servicios Corporativos

AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, YESSENIA MARILU HERRERA SANCHEZ identificado(a) con cédula de ciudadania No. 2100344460 autorizo expresamente a BANECUADOR B.P., para
que realice el descuento de mi Cuenta de Ahorros No. 0650355005 y el caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mirol o
liguidacion final de haberes, por no haber justificado el cumplimiento de la comisién de servicios institucionales.

Elalmwuaslen pse: Sulmgercns iy che Contaladulad

totmmo: Q032017



Ecuador ecuador

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

) Nro. SOLICITUD: FECHA DE INFORME ( dd-mmm-aaa)
T o1-HsYM-2017 30/06/2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A) PUESTO QUE OCUPA:
HERRERA SANCHEZ YESSENIA MARILY OFICIAL DE NEGOCIOS

LUGAR DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR(A)
TENA NEGOCIOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION : MOREND MAYRA, YESSENIA HERRERA, RUBEN HIDALGOQ, JOHN ACOSTA, EDWIN NUNEZ, CARLOS
SARITAMA, GLROIA NOGUERA, MARIANELA CORDNEL, PATRICIA ARCINIEGA

OBJETIVO DE LA COMISION:

Capacitar a los oficiales de negocios en el uso de las Tablets y fichas de produccion agricola.

RESULTADO DE LA COMISION:

Se fortalecieron los conocimientos en cuanto al manejo de las tablets e ingreso de tramites por ruta 23 - la cual se implementara a mediados del mes
de julio. Ademas contamos con una nueva herramienta para el calculo de la produccicn agricola por producto.

1DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION:

Acogiendo la disposicion procedimos de forma conjunta a viajar a la ciudad del Tena en los vehiculos de la Institucion. Salimos a las 04h00 a.m. del dia
miércoles 28, llegando a a nuestro destino a las 8h00 a.m. del mismo dia. Posteriormente llegamos a las instalaciones de Banecuador de la Sucursal
Tena, en donde empezamos el taller a las Sh00 a.m.; en la mafiana nos instruyeron acerca del use de las Tablets de forma tedrica y en |a tarde
realizamos un ejercicio practico hasta las 18h30 p.m.

El dia 29 de junio ingresamos a fas 9h00 a.m.; en la maiana concluimos con el ejercicio practico y a continuacion recibimos las instrucciones sobre el
uso de la ficha de preduccion agricola hasta las 16h00 p.m.

CONCLUSIONES:

* Contamos con una nueva herramienta que nos permite simplicar el proceso de ingreso de tramites de crédito a traves de la ruta 23.
* Se facilito el calculo de produccion agricola.

RECOMENDACIONES:
ninguna
OBSERVACIONES: i 7
ninguna
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
PLACA FECHA HORA FECHA HORA
INSTITUCIONAL LAGO AGRIO-TENA - TENA LAGO AGRIO :
KEI-1519 28/06/2003 | 0aroo | 29/06/2047 20106
e—— ———————
ITINERARIO SALIDA LLEGADA REEMBOLSO DE GASTOS
FECHA 28/06/2017 29/06/2017 Movilizac | T.Marit.Flu] Terrest.Pub] Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 04HOO | ZOHOO/ - - - £ % Z
Hora inicio de labores del dig de retorno: 0BHOO VALOR HUSTIFICADO

CONTROL ¥ LIGUIDACION: La Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces realizara el contral y la respectiva liquidacion de los valores previamente asignados; sobre la
base de los informes, pases a bordo, Certificade de Cumplimiento de la comisidn por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificativo
(70%) de Gastos realizados en la comisién de hospedaje y alimentacion.

FIRMA DEL SERVIDOR (A) _ [T

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la
comision, al lefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacién,

NOMBRE: YESSENFA HERRERA SANCHEZ quien pondra en conocimiento a la Unidad Financiera, 0 quien hiciera sus veces.
CARGO: | LADFICIAL DE NEGOCIOS
—— —l
e E APROBACION Y AUTORIZACION it

JEFH INMEDIATO

GERENFE ZONALYl |

NOMBRE: : NOMBRE: ING. NORMAN CASTILLO
CARGO: T GEREM [E Gl AGRID CARGO: GERENTE DE SUCURSAL ZONAL
Elaborade por Subgerencia de Contabglidad PROVINCIAL larmato; 09/03/2017

LAGO AGRIO




b BanEcuador m%& arma ta vida
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 29/06/2017 ,
NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA:  SUCURSALTENA -~
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. DANNY GUERRIERC

;-
I’
e
En calidad de Gerente certifico que el servidor : ING. YESSENIA HERRERA SANCHIZ
ha cumplido 1a comision programada de acuerdo al siguiente horario:
) Dia FECHA HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
o MIERCOLES 28/06/2017 09:30 18:30 ¥
4 JUEVES 29/06/2017 09:00 16:00  }
£
b
)/”/
7
" sl X : : o
Certifico que ] ha utilizado vehiculo de la Institucién durante la
el Servidor .2 BanEcuadpr ornision de servicios institucionales
/N |
.r'f
IIll \
| RSAL 1 A ) /C
L] DE [o4d] . | o i
A GER OVINQIAL / 5, /
r / ; /" LServidor’
NOMBRE: AG. DANNY GUERRERO NOMBRE: ING. YESSENIA HERRERA SANCHEZ,
' ra —
\ M es valido Gnicamente con el seflo de la Sucursal
—_—

Elaborado por; Subgerencia de Contabitidad formato: 03/03/2017




b BanEcuador m%; e
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 29/06/2017
NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA: TENA
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. DANNY GUERRERO

En calidad de Gerente certifico que el servidor : ING. YESSENIA HERRERA /

ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

" _DiA FECHA HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
_//|MIERCOLES 28/06/2017 9H30 18H30
/ JUEVES 29/06/2017 8H30 16H00
7/
[

P

— 4

Certifico que —= ‘ ha utilizado vehiculo de la Institucién durante la
D

el Servidor : cgmisién de sgrvicios institucionales
Ao N

cuador

—
\n

NEE e Qrpes
Gerpnte / or¥ablericia

- EL TENA

NOMBRE: ING. DANNY GUERRE

L=-—__—

OMBRE: ING. YESSENIA HERRERA j/"'
Bkl — :
Este formulario es valido unicamente con el sello de la Sucursal

Ll ta formato: 09/03/2017

Elaborado por: Subg: de G



EFcuador

Apellidos Nombre del Servidor:

c.C.

Lugar y fecha de la comisién:

- .’

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SOLICITUD:

HERRERA SANCHEZ YESSENIA MARILU

2100344460

TENA, 28 de junio de 2017

Dependencia: SUCURSAL LAGO AGRIO
CONCEPTO /
FECHA No. COMP. VENTA EMISOR TOTAL
L DESCRIPCION
28/06/2017 , [3365 [/ / VILLAMARIN CARRILLO GUTAVO Alimentacion 3.00 %
28/06/2017 (47196 S/ MARIN VELEZ DANIEL DAVID Alimentacion 19.00
28/06/2017 15854 / ROMERO ALDAZ DANILO HERNAN Alimentacion 7.00 ./
29/06/2017 #3385 / / VILLAMARIN CARRILLO GUTAVO Alimentacion 3.00 /
29/06/2017 /|7228 / / PROANO TOAPANTA CLAUDIA Alimentacion 5.00 /
29/06/2017 4729 7 GUEVARA BARRERA CARLOS Hospedaje 20.00 /
formato: 09/03/2017 MOViIizaCién -
Valor Total del Vidtico 80.00 v
' Valor Justificado 5700
- i Calculo 70% 56.00
FIRMA JEL COMISIONADO
) B! f QBO/O-

e

3425 F 48000 =

b 0

]

dacen Je vic;L-Le,O"v :



TELF. 052-846-11 ‘

"""") 0998 946 905

*Villamarin Carrlllo Gustavo Patl

MATRIZ: AV 15 DE NOVIEMBRE S/N ' EDWAN ENRIQUEZ

- NAPO

@[ R.U.C. 1500807381001

FACTURA

SERIE 001-001-

000003

365/

AUTORIZACION S5.R.1.

1120844165

o YesEeno Uewero Sanchee

Direccion: LDC\D AQ\QO
C.IRUC. QLOO?)@CI(LGO

Guia de Remision:

e e

128 | o6

MES

AND

2013/

Telf.: S

_/_'__

{

EMISION VAL

(menlacagn

DA HASTA EL 04 DE AGOSTO DEL 2017

i

Migtoda Padia | Lis Fabian - Lmpeenta F.M. 062-868-200 - RU.C. 1600193443001

Subtotal % 2,5' 8/ |

Aionzacion § R.1 2008 - Facha de Autorizacibn 02.06-2017 - P2 1201 AL
FORMA DE PAGO LVA. 0%
EFECTIVO g- i - Descuento
E:.r:zscntgomco . TE Subtatal -
R TOOEBITO LVA. , (A 0 -3¢ .
tomos e ToTALS | 4 - O

DOCUMENTG NG CATEGORIZADO b

Qriginal: Chente * Copia: Emisor



AT VELEZ DANIEL DAVID [0S Dzesessont)
o NOTA DE VENTA
Divocadn: SIMPLIFICADA

an Montaivo 560 y Simén Bolvar

AUT. SRI. 1120320123

TENA - ECUADOR
ACTMIDADES DE HOTELES Y RESTAURANTES HASTA $150.0 5 iS‘e"

DCTO. CATEGORLZADG: S1

woiar00 70047361
/

Direccldn:. .o vv - :39 LITEATTRL e FECHA '
RUC:. cvennss ZoouM e oo oo neanernenenes
CADUGA: 23 DE FEBRERODEL 2018 __/ inai- Cliente - Copia: Emisor
(UNIT. JOTAL

; < one Dot :Z. 1.5

!
£

_, TOTAL $ )2

< —_—

“EMISOR

PRENTA-LIBRERIAY PAPELERLA "RAMOS” - RIA.C. 1711888634001
NUMERADD DEL 004401 AL 00430¢

SAERTE
RAM{S PANTOSIN ROMEL FERNANDO - IM
AUT, SRI. 2097 - TELF: 2888033 - FECHA AUT: 23.02-2017 -




Romero Aldoz Danilo Hernan r';':"j:é 'n_'gt!'ssosom
LA CUCHARA BRAVA 00158544
Diceccion: w=e()) 83
Eb"‘éﬁfﬁ;ﬁ_&mﬁﬁm Y [AUT. SRL 1120915001
TENA- ECUADOR DOCUMENTO GATEGORIZADO: NO
Dia | mes TARO |
Cliente: ... \/ e<elnip H@”Q‘O"ig 06 ['H
nuc. o . 00344460 Gk de ROTISON:........
.CADUCA: 14 DE JUNM DEL 20 . ORIGINAL: CLUENTE - COPIA EMISOR

————————
CANT, DETALLE V.UNIT. | V.TOTAL

A Lo | 028

=

FORMADE PAGO_ /7 SUBTOTAL
EFECTIVO ol \  DESCUENTO
DHEROELECTRONCO 0% LVA

TARIETADE CREZIDH DEBTO

owos | |7 e s
RANOS PANTOSIN ROMEL FERRANDO + INPRENTA - LIBRERIA Y PAPELERIA “RAMOS" + RUC: 171}
TELF: 2888-033 +FECHA DE AUT.: 14-06- 2017 DEL 015801 AL 016300



®[R.U.C. 1500807381001
FACTURA

SERIE 001-001-
000003385

AUTORIZACION 5.R.1.

TELF  062-846-116
CEL : 0998 946 805

V;llamarm Carrillo Gustavo Panil
MATRIZ: AV 15 DE NOVIEMBRE S/M Y EDWIN ENRIQLIEZ

TENA - NAPO . s 1120844165
Sr. \Xebbem 2 \len(hp /
Direccidn:. LBL\n A«w [w]
2, <J J Cia. MES ARQ
CIIRUC Doy 6O 20 5 4 ?/O)-}--'l'/
Guia de Remision: Telf.: L
EMISION VALIDA HASTA EL 04 DE AGOSTO DEL 2017~

DETALLE
Pl At & T3 Ce ~

VIUNIT.

&

MoieLa Poha L Lis Fabian - imprenta F M. 062-888-200 - R.U.C. IWIMI

Aulonraceon § R ) 2008 - Fecha de Aulorizacite 0205204 - Subtotal % @ £33 A
FORMA DE PAGO VA 0% 7/

EFECTIVD Descuento P
gréiﬁrgomco COEHTE Subtotal

JARJETADE

CREDITO/DERITO VA % | 6,7 ? L
L OTROS FIRI SOR TOTAL § [ N

DOCUMENTO NO CATEGORIZADO

Original: Cliente * Copia: Ervsor



RESTAURANTE PARADERO DONA SUSIN° 2

DIRECCION: KM 4 VIA 10 DE AGOSTO S/N
TELEFONO : 063018362

R’

RUC: 1500613110001

FACTURA
Serie: 001 - 001

00 0007228 7

L ARCHIDONA - NAPO - ECUADOR ) Autorizacion 5R1, 1120964116 |
Cliente: Y@_’Eﬁ@ﬂ(‘) lc-k?‘ ern /

CED. iD. 21OD 344460 Telf.

Direccion: Lno@] Mno

Fecha: 9,9’)1/ 06 Yw 9 !{

FECHA DE CADUCIDAD: 19/ AGOSTO ! 2017 - DRIGINAL: Adquiriente - COPIA; Emisor
CANT. DETALLE V. UNITARIO|  V.TOTAL
LB e plucsdn N v

FORMA DE PAGO sustotaL [W. b 7/

EHETNVD a DESCUENTO
DINERD ELECTROICD ' 0% IVA |
TARNETAS DE CRECITO/ 0680 M.xwa |Oss /1
|01R0S RECIBI CONFORME To1ALS | S.0 7 /

GAVILANES MORETA NORMA ELISA “LIBRERIA PAPELERIA E IMPRENTA ROBALIND
RUC: 1500251597001 - AUTORIZ 3849 FECHA AUTORIZ. 2017 - 06 - 22 NUM 7201 AL 7500



LG T RCARTIB

COMODIDAD ¥ CTONFORT EN LA CIUDAD DE TENA
D 0998 528 692 - E-mait alonscar@hotmail.com

Guevara Barrera Carlos Alonso
MATRIZ AV. 15 DE NOVIEMBRE SN

R.U.C. 1500375876001
005-001-

000000729 7

AUTORIZACION S.R.I.
1120014829

FECHA: 2

Un’\lo 2Oy,

a3( nq Q’Vevy@rof

—_—

institucion o Empresa s =
Direccion: iao J ' a\ Y ) Z o B =
CLRUC Z_' 003 J'f_l“{_H é_;"' 9 ,L/
HOSPEDAJE Jj‘:} : ; g |
SERV. ALIMENTACION I
GARAGE
OTROS SERVICIOS
l | gé J
MORETAPERALUIS FABtAN IMPRENTA F.AL 062. 888-200- RU.C. 1600193443001 - AUTORIZACION SR 2908 .-'
FECHA DE AUTORIZACION 03-01-2017 - NUMERADO BEL 041 AL 1040 Subtota! J ,—"’
I I LIDA HA ==
FORMA DE PAGO oo e /|| va 0% !
DOCEMENTO NO CATEGORIZADO 10 C,'/ s =
EFECTIVO Z’D b Serv, |~
DINERO Sublo[al J jfi /
ELECIRCHICO | A L ]—2— 2—
Sstonesno Lj
OTROS I G T TOTAL S
s ‘_OTg-inal: Cliente - Copia: Emisor



