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Ecuador ecuador

Fecha Solicitud: 27/061201} { Nro. Solicitud : 01-MLMA-2017
”~
DATOS GENERALES
Apellidos-Nombres del Servidor: MORENOQ LEON MAYRA ALEJANDRA -
Puesto: OFICIAL DE NEGOCIOS
Secuencial 1352
Lugar de |la Comisidn: TENA
Nombre de la Unidad del Servidor: NEGOCIOS
Fecha/Salida: 28/06/2017 | Hora/Salida: | 04HOQ~ Fecha/Ulegada: ! 29/06/2017 | Hora/lLiegada: 20H00
' _{Lugar habitual de trabajo] \Lugar hakitual de trabajo)
Descripcion de Tas 28-Junio-Tena Instrucciones acerca del uso de las tablets y ejercicio practico
Actividades a 29-Junio-Tena Culminacidn del ejercicio practico y uso de las fichas de produccion agricola
realizarse :
Servidores que Integran |MORENO MAYRA, YESSENIA HERRERA, RUBEN HIDALGO, JOHN ACOSTA, EDWIN NUNEZ, CARLOS SARITAMA, GLROIA
la Comisidn: NOGUERA, MARIANELA CORONEL, PATRICIA ARCINIEGA
TRANSPORTE
Tipo Transporte: TERRESTRE
Nombre Transporte: VEHICULO BANECUADOR
Ruta: LAGO AGRIO - TENA
Fecha Salida: 28/06/2017 Hora Salida: oaHop
Fecha Retorno: 29/06/2017 > Hora Retorng: 20H00 -
; LIQUIDACION
SERVIDOR / GRUPO OCUPACIONAL NIVEL CEDULA VIATICO TOTAL
MORENQ LEGN MAYRA ALEJANDRA/ SERVIDOR PUBLICO / 4/3. 2100327580 - 80.00 80.00
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA
Tipo de Cuenta; AHORROS Numerg/ Cuenta: 4008217120 Banco: BANECYADOR
P 2N ﬂ.1 }'
|
© "/J
= p f o

MORENG LEON MAYRA ALEJANDRA iyxorm AGDSTA GIHH!BE;Q- o
COMISION

JEFE INMEDIATO

ING) NORMAN CASTILLO
AUTORIZA GERENTE ZONAL AUT, SUBGERENTE GENERAL SERV.CORPORATIVOS

NOTA: En un plazo de tres |3} dias antes de |a sallda programada el servidor(a) debera legalizar la solicitud de Autorizaclén para la comisién de servicios Instituclonales, la adqulisicién dak pasaje
a¢reo o la disposicidn de la utilizacién del transporte Institucional con la desiganacitn del conductor.

* De no existir disponibilidad presupuestana, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubistentes
* Elmforme de las Actwidades Reahzadas y Productos Alcanzados debera presentarse dentro del 1érmino de 4 dias laborables de curnplida la Cornimicn
* los dias de descanso obligatorio requiere de la Autorizacion de la Subgerencia General de Servitios Corporativos

AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, Moreno teén Mayra Alejandra identificado(a) con cédula de ciudadania No. 2100’3}1’580 autorizo expresamente a BANECUADOR B.P., para que
realice el descuento de mi Cuenta de Ahorros 008217120 vy el caso de no cantar con los fondos suficientes, realice el descuento de mi rol 0

liquidacion final ?;m, .ficadé‘\gl cumplimiento de la comisign de servicios institucionales.
\

Elabenzder pon: Subgerendn di oasalidislad {ormate: DHON2007
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD: ) FECHA DE INFORME ( dd-mmm-aaa }

01-MLMA-2017 - 30/06/2017

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR(A) PUESTO QUE OCUPA:
MORENQ LEON MAYRA ALEIANDRA : OFICIAL DE NEGOCIOS

LUGAR DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR(A}

TENA NEGOCIOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION : MORENO MAYRA, YESSENIA HERRERA, RUBEN HIDALGO, JOHN ACOSTA, EDWIN NUNEZ, CARLOS
SARITAMA, GLROIA NOGUERA, MARIANELA CORONEL, PATRICIA ARCINIEGA

OBJETIVQ DE LA COMISION:

Capacitar a los oficiales de negocios en el uso de las Tablets y fichas de produccidn agricola.

RESULTADO DE LA COMISION:

Se fortalecieron los conocimientos en cuanta al manejo de |as tablets e ingreso de tramites por ruta 23 - 1a cual se implementars a mediados del mes
de julio. Ademas contamos con una nueva herramienta para el calculo de la produccion agricola por producto.

DESCRIPCION DE LAS-_ACTIVIDADES DE LA COMISION:

Acogiendo la disposicidn procedimaos de forma conjunta a viajar a la ciudad del Tena en los vehiculos de ta Institucion. Salimos a las 04h00 a.m. del dia
Imiércoles 28, llegando a a nuestro destine a las 8h00 a.m. del mismo dia. Posteriormente llegamos a tas instalaciones de Banecuador de la Sucursal
Tena, en donde empezamos el taller a las 9h00 a.m.; en la mafana nos instruyeron acerca del uso de las Tablets de forma tedrica y en la tarde
realizamos un ejercicio practico hasta las 18h30 p.m.

El dia 29 de junio ingresamos a las 9h00 a.m.; en la mafiana concluimos con el ejercicio practico y a continuacion recibimos las instrucciones sohreel
uso de la ficha de produccién agricola hasta las 26h00 p.m.

CONCLUSHONES:

* Contamos con una nueva herramienta que nos permite simplicar el proceso de ingreso de tramites de crédito a través de la ruta 23.
* Se facilito el calculo de produccion agricola.

RECOMENDACIONES:
ninguna
OBSERVACIONES:
ninguna
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE TRANSPORTE | WOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
e FECHA HORA FECHA HORA
INSTITUCIONAL LAGO AGRIO-TENA - TENA LAGO AGRIO
KEI-1519 28/06/2017 | o0aHo0-|  29/06/2017 | 20m00
.. —— L e ————————————
{ITINERARIO SALIDA LLEGADA REEMBOLSO DE GASTOS
FECHA 23/05/201_7/ 29[(:{/2017 Movilizac |T.Marit.Flu] Terrest.Pub] Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 04HO0O F. ZOHﬁ s 5 - 4 o
Hora inicio de labores del dig de retorna: 0BHOO VALOR JUSTIFICADO

CONTROL ¥ LIQUIDACION: La Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados; sobre ia
base de los informes, pases a bordo, Certificado de Cumplimiento de la comisién por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificativi

(70%]} de Gastos realizados en la comisi6n dp-#rspedaje y alimentacions ~
> \ P \
FIRMA DEI/SERVI i Art. 14
| - _J' El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la
“'J'.'—H. - = ———— comisidn, ai Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacién,
NOMBRE: MAVRA MORENO LEON quien pondrd en conccimiento a la Unidad Financiera, o quien hiciera sus veces
CARGO: OFICIAL DE NEGOCIOS
FIRMAS QE APROBACION Y AUTORIZACION £
JEFE INMEDQIATO G ZONAL

A ~r

NOMBRE: DRAOHN ACPSTA GARRILD NOMBRE: 'G. NORMAN CASTILLO
CARGO: GERERTE SUCURSAL PROVINCIAL CARGO: GERENTE ZONAL1- IBARRA

Elaborado por. Subgerencia de Contabiidad formato: 09/03/2017
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA:

29/06/2017

NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA:
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE:

SUCURSAL TENA

ING. DANNY GUEFRRERO

En calidad de Gerente certifico que el servidor :

ING. MAYRA MORENO LEON

ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:

/" DIA FECHA /| HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
/ fMIERCOLES 28/06/2017 / /] 09:30 18:30
/ /" PUEVES 29/06/2017  / 09:00 16:00
P

Certifico que

el Seryid’or
|'lllr.
In'
|

misién de servicios institucionales

¥

i E%J—’—J- M’—/_-._"_'_T_,‘-‘/

Servidor

rente / Rdsp S-nsablf.-.f o~

NOMBRE: ING. DANNY GUERLZRO NOMBRE: ING. MAYRA MORENO LEON

e e

Este formulario es valido unicamente con el sello de la Sucursal

Elaborado por: Subgerencia de Contabilidad formato: 09/03/2017
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DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD:
Apellidos Nombre del Servidor:

MORENO LEON MAYRA ALEJANDRA

/

C.C. 2100327580
Lugar y fecha de la comisidn: TENA, 28-29 de junio de 2017
Dependencia: SUCURSAL LAGO AGRIO
FECHA | No. CC!)MP. VENTA EMISOR sgs’:ﬁf:;%; TOTAL
28/06/2017f |3363 / 4 VILLAMARIN CARRILLO GUTAVO Alimentacion 3.00
28/06/2017 #a70s / / MARIN VELEZ DANIEL DAVID Alimentacion 19.00
29/06/2017 {3384 / yd VIiLLAMARIN CARRILLO GUTAVO Alimentacion 3.00
20/06/2017 A7226 4 PROARNO TOAPANTA CLAUDIA Alimentacion 5.00
29/06/2017 / |728 / GUEVARA BARRERA CARLOS Hospedaje 20.00
formato: 09/D3,/20% Movilizacién -
‘ Valor Total del Viatico 20.00
; Valor Justificado 50.00
Calcuto 70% 56.00

o

qm&uw;\ Mng "
(480><_ 50‘/-) =

s Gt

|
W

9m,00 + 5000

5%,

4,00
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COMODIDAD ¥ CONFORT EN LA CIUDAD DE TENA
0998 528 692 - E-mai alonscar@hotmail.com

Guevara Barrera Carlos Alonso

MATRIZ: AV. 15 DE NOVIEMBRE S/N
TENA - NAPO yd

U.C. 1500375876001
005-001-

000000728/

AUTORIZACION S.R.I,
1120014829

FECHA: Zq" TU V\\\\O 2’9 lq‘,

s ma\?fm Moveno /7

Institucién o Empresa;__

Direccicn: %L Qrg YYO p
ciruc_ 2V 00O32AS B0 /

HOSPEDAJE
SERV. ALIMENTACION

GARAGE

EEX:

OTR_O_S SERVICIOS

FECHA DE AUTORIZAGION 03-01-2017 - NURIE| O DEL 061 AL 1060

MORETAPERA LIS FABIAN WMPRENTA F.M. 062-BB8-200 - RU.C. 1600793443001 - AUTORIZACION SR.I 2008

EMISION VALIDA HASTAEL 03 /

~

e
Subtotal % j; : d,

/2

| Forma o PAGO DE EIERO DEL 2018 LV.A. 0%
Q,

EFEC T 2 O 10 % Serv.

DINERD Subtotal

ELECTRONICO

TARJETADE LVA, 12 % z :
CREDITOYDEBITO p—
LOTRDS FIRMA CLIENTE J ;TOTAL $ 2 C), -

Original: Chente - Copia; Envser



@[R.U.C 1500807281001
edfaurant'
‘ TELF. 062-846-116

CEL.: 0998 946 905
V?Iamarm Carrillo Gustavo Pag]

MATRIZ: AV, 15 DE NOVIEMBRE SN Y EDWIN ENRIQUE Z
TENA - HARO

FACTURA

SERIE 001-001-

000003384/

AUTORIZACION 5.1
1120844165

Sr._ H%jh)? Hchonu

Direccion

C.IL/RUC. _}—‘DQ-E_SJ\ (_ﬂ OZ“ J‘Z,L-:,::)

Guia de Remision:_ Telf.:

EMISION VALIDA HASTA EL 04 DE AGOSTO DEL 2017

CREDITOMGEBIFO

- 4

W
Morolz Pata Luis Fabian - impronia FM. uszma-zm Rumeoms:mam

Auioezacon SR | 2008 - Fecha da A 2062017 . 1 Subtotal % 2 6_;2
I FORMA DE PAGO IVA. 0%

EFECTIVD Descuento

DIHERD

ELECTRONICO 1R CLENTE Subltotal

TARJETA

o IVA. %

TOTALS [} __;

DOCUMENTO NGO CATEGORIZADD

Original: Clients * Copia; Emisor



m. 2} D)
TELF - 062-846-116

CEL.: D998 946 905
R L, . -
Villamarin Carrillo Gustavo Pail

R.U.C. 1500807381001

FACTURA

SERIE 001-001-

0000033637

AUTORIZACION S.R.1.

MATRIZ;AV. 15 DE NOT\%E::B-':‘&ESVEMN ENRIQUEZ 1120844165
H(\\h 2 Hmcmt'x I
C
Direccién:_____ Q_Ajuﬁ__.— —
irecc 30k = s
CILRUC. ___ RI00DLYS BT 2;? 06 |20

Telf.:

05 FIsL 3D

Guia de Remisién.

EMISION VALIDA HASTA EL 04 DE AGOSTO DEL 2017

VIUNIT. TOTAL

t

L e o O e Subtotal %] 6 &
FORMA DE PAGO ) }iva. 0%

EFECTIVO g LWy ] Descuento

LEcTRONICO FIRMACLIENTE || Subtatal

gQEtJ)ETTgnI;ESHO J I.V.A.[[% 6 -5?

| oos L’W%nf TOTALS | 3 - @Ox:-/

DOCUMENTG NO CATEGORIZADD W

Original: Clienle * Copia: Emisbr

MARIN VELEZ DANIEL DAVID

e,
R.U.C. 0802652552001

Direccion:

NOTA DE VENTA‘[
SIMPLIFICADA

Juan Montalvo 560 y Siméo Balivar

TENA - ECUADOR
ACTIVIDADES DE HOTELES Y RESTAURANTES HASTA $150.0
DCTO. CATEGORIZADO: §t

AUT. SRI. 1120320123

RiS€x

NPCLT) SR RCADEDIRTRAD

N, 001-001-

RUC:..... ?Am% 235¥Q...... W2

ety .Teff...

007004795

e%’313e3“*

N

Amkm -

I—
TOTALs[ Z 9 |

LIEATE

AUT. SRL 2097 - TELF: 2668033 -

EMISOR

RAMS PANTOSIN ROMEL FERNANDO - [MPRENTA-LIRRERIA Y PAPECERIA "RAMDS” - RULC. 1711688634001
FECHA AGT; 25-02-201T -

I

s

NUMERADD DEL OOMA0L AL 004%00
o




.

Proaiie Feapanta Claudia Gabniela

RESTAURANTE PARADERO DONA SUSIN° 2

DIRECCION: KM 4 VIA 10 DE AGOSTO S/N

TELEFONQ : 063018362
AIICHIDOHA - NAPO - ECUADOR

RUC: 1500613110001 1

FACTURA
Serie: 001 - 001

00 00072267

Autorizacion SRI. 1120964116

Ciiente:

d

CED.ID.
Direccion

Fecha:

j“d WD \anpn-_']
o

21005231380

/

Telf.

09912158059

;\.'\_.'r

L s |
—

~ L1

#

249 - of

FECHA DE CADUCIDAD: 1%/ AGOSTO / 2017

ORIGINAL: Adquiriente - COPIA: Emisor
b

[ CANT.

DETALLE

V. UNITARIO

V.TOTAL
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FORMADE PAGO

EFECTIVD

/

b

DINERD ELECTROMICD

TARHEIAS DE

CREDITO/DERITO

01k0S

RECIBI CONFORME

SUBTOTAL
DESCUENTO
0% IVA

. %wa

TOTAL $

—

A- b

=

0.5\

q

-

S O

GAVILANES MORE TA NORMA ELISA "LIBRERIA PAPELERIA E IMPRENTA ROBALINO
RUC 1600251597001 - ALTORIZ. 3849 FECHA AUTORIZ 2017 - 06 - 22 NUM 7201 AL 7500



