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Apellidos-Nombres del Servidor:

TORRES GUEVARA ALEX JAVIER

Puesto OFICIAL DE NEGOCIOS -~
Secuencial 1557 o -
Lugar de la Comisidn: OTAVALD - GOLONDRINAS 7 -

HMombre de la Ui-dad del Servidor:

AREA COMERCIAL

15/07/2017 /I/ Hora/Salida:

L

Fecha/Salida:

="
Q5HOO :I Fecha/Llegada: : 20/07/20?.?‘ HorafUlegada: “19H00
L .

iLugar habiryal de frabajs|  Lugar habituz di 1-a0ajo

[ Jescripcion de (3%
Actividades a
realizarse :

documentos. Controles de inversion.

recolecc in de documentos para el atorgamiento de microcreditos, verificaciones de las unidades productivas, revision de

Servidores que Integran
la Comision:

ALEX JAVIER TORRES GUEVARA / EDGAR JOEL OLMEDO GORLILLO

Tipo Transporte;

TERRESTRE

Nombre Transporte:

VEHICULO BANECUADOR -

Ruta:

OTAVALO - GOLONDRINAS Y VICEVERSA / s

Fecha Salida:

v
19/07/2017/ /

05HOD

Hora Salida: Vv

Fecha Retorno:

20/07/2017 p

Hota Retorno;

1002853461

SERVIDOF GRUPC OCUPACIONAL
TORRES GUEVARA ALEX JAVIER SERVIDOR PUBLICO 5 5
: 3 DATOS!PARAILATRANSFERENCIA
Tipo de Cuenta: AHORROS Numero/ Cugnta:

ING. R RMAN CASTILLO
AUTORIZA GERENTH ZiONAL

NOTA: En un plazo de tres (3) dias antes de la salida programada el servidarfa) deberd logalizar 1a solicitud de Autorizacion para la ¢

AT SUBCERD ~ | F CENERAL SERY O ORPORATIVOS

isién de scrvicios instituct

ales. la adquisicidn del pazaje

aéreo o la disposicién de fa utilizacion del transporte institucional con la desiganacién de! conductor.

* [Dn roexisir disponibilidad preo, couestaria, tante Iz s oizitud come la autor zac én quedarin iniutisientes

* Elinfonmne Ge las Adtividades Re il'zadas vy Productas Alcanzados debera presentarse dentro del

* los dias de cescanso obligateric requiere de la Auterizacidn de Ja Subgerer.cia General de Servisios Czrporativos

no de 4 dias laboras i de cumplida la Con

o

AUTORIZACION DE DEBITO

Yo, Terres Guevara Alex Javier identificado(a) con cédula de ciudadzma No. 1002853461 autorizo expresamente a BAI'ECUADOR B.P., para que realice
ol descuento de i Cuenta de Ahcrros No.4006121624 y el caso de no contar con los [endos suficientes, realice el descuento de mi rol o liguidacion final

e haberes, par ne haber justificado el cumplimiento de 1a comision o« servicios institucionales.




. e
Eacauador ecuador%ama = vida

__INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES = - :
Nro. SOLICITUD FECHA DE INFORME { dd-mmm-aaa)
02-AJT-2017 / 24/07/2017
_ i DATOS GENERALES T i
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR({A) PUESTO QUE OCUPA:
TORRES GUEVARA ALEX JAVIER / OFICIAL DE NEGOCIOS
LUGAR DI LA COMISION ,/’ NOMBSBRE DE LA LINIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR[A)
OTAVALC - GOLONTIRINAS AREA COMERCIAL OTAVALO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION : ALEX JAVIER TORRES GUEVARA / EDGAR JOEL OLMEDQ GORDILLO

OBJETIVO DE LA CGMISION:

OTORGAMIENTO DE MICROCREDITOS EN EL SECTOR LAS GOLOMDRINAS. CONTROLES DE INVERSION

RESULTADO D—E LA COMISION:

RECEPCION DE 6 EXPEDIENTES DE CREDITO PARA ANALISIS ¥ APROBACION. REALIZACION DE CONTROLES TL INVERSION.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE‘LA éOMlSION:

recoleccion de documentos para el otorgamiento de microcréditos, verificaciones de las unidades productivas, revisian de documentos. Ejecucion de
Controles de Inversion.

[conCLUSIONES:
SE CUMPLIO CON EL OBJETIVO DE LA COMISION. HUBO ACOGIDA DE LAS PERSONAS DEL SECTOR
RECOMENDACIONES:

NINGUNA
OBSERVACIONES:
NINGUNA
TRANSPORTE UTILIZADO! IS
TIFO DE TRAMSPORTE | NOMBRE DE YRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA,
TERRESTRE. FECHA HCRA FECHA HORA
CAMIONETA PLACA CE!-1105 OTAVALO - GOLONDRINAS Y VICEVERSA
CHEVROLET D-WAX 19/07/2017~ SHOQ - | 20/0242017 19H00
— e————e—
ITINERARIO SALIDA LLEGADA e 0 REEMBOLSOD DE GASTOST . 2
FECHA 19/07/2017 20/07/2017 ,~ | Movilizac |T.Marit.Flu| Terrest.Pub} Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA SHOO 4 19H00 / - 80.93 80.93
Hora inicio de fabores del dia de retorno: 08:00 VA 56.65
LOR JUSTIFICADO

CONTROL Y LIQUIDACGION: La Unidad Financiers, o Guien hiriera s.s veces realizara e cantrol v la respectiva liquidacion de los valores previamente asignados; sobre la hase
de ios informes, pases a borde, Certificado de Cumplimianto de fa comisién por cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del lustificativo {70%) dz
Gastos realizados en a comisién de hospedaje y aimentacion.

FIRMA DL SER Art. 14
El presente informe debera presentarse deniro del términe de 4 dias de cumplida la
cam’sion, al Jefe Inmediato y Gerente de A ¢a/Gerente Zonal para su autorizacion,
NOMBRE: TARA ALEN JAVIER Guien pondrd en conocimiento a la Uidad Financiera, o guien hiciera sus veces,
CARGO: | AFiciaL bENEGOCION
/. \/FIRMAS DE APROBACION Y/ AUTORIZACION 3 =
TEFE INMEDI A, GERENTE ZONAL f\\
P !
' =
NOMBRE: ING. LB AEDO ICOMBRE. . MAN CASHILLO
CARGO: TGEREN N ORTERCTAL CARGO: TGERENTE ZONAL T
SN

Elaborado i soetemeih & Confabi i s feemats C9/03/2017



Lo
ecuador ‘gk’?é la vida

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 18/07/2017

NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA: AGENCIA CANTONAL OTAVALD
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. JOLL OLMEDO

En calidad de Gerente certifico gue el servidor : TORRES GUEVARA ALEX JAVIER

ha cumplido la comision programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
MIERCOLES 19/07/2017 05h00 21h30 Gy
JUEVES 20/07/2017 07h00 19h00 =

s ]
Certifico que ha utilizado vehiculo de la Institucion durante la

el Servidor N comisidon de servicios institucionales

Servidor

NOMBRE: NOMBRE: ALEX JAVIER TORRES

\ Este formulario es valido unicamente con el sello de la Sucursa

Elaborade por: Subgerencia de Contabilidad \\J dgrmate: 090033017
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Ecuador ecuador 2P Y 2 ama la vida
s

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD:
Apellidos Nombre del Servidor: TORRES GUEVARA ALEX JAVIER
C.C. 1002853461
Lugar y fecha de la comision: GOLONDRINAS 19 y 20 DE JULIO 2017
Dependencia: AGENCIA CANTONAL OTAVALO
CONCEPTO/
FECHA No. COMP. VENTA EMISOR TOT.
et A DESCRIPCION - AL
19/07/2017/ |a4s5 /) / MARCO PATRICIO DRTEGA ROMO ALIMENTACION 6.2/
20/07/2017 (|5402 / QUEZADA ULLARE CARMEN BERZABETH HOSPEDAJE Y ALIMENTACI ' 50.4C 4
Fd
formato: 09/03/2017 Movilizacion 4
Valor Total del Viatico nll  80.00
/ Valor Justificado ' 56.65:'
) r Calculo 70% /| 56.00

FIRWTZL](EOMISIONA DO !
:,LU, 84 /o.

quidagon valieos = 14 €0,00-

¢
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