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AP # 24000

Ecuador ecuador @‘9 ama la vida

>

Fecha Solicitud: . Solici ) 06-GSI-2017
Apellidos-Nombres del Servidor: ZURITA PINTQ GABRIELA SOLEDAD .~ . |
| Puesto: ANALISTA DE TALENTO HUMANO - |
Secuencial 2425 /
Lugar de la Comisién: | PROVINCIADEESMERALDAS i :
Nombre de la Unidad del Servidor: UNIDAD}E/SERVICIOS CORPORATIVOS ‘{/" g g
Fecha/Salida: 10/07/2017 F H)pfa/Salida: 06:00 f Fecha/Llegada: 13/07/20f7 I HorafLlegada: 201]?/{1
a iLugar habttwal de trabajal {Lugar habitual de trabajo}

Diescnpcion de las
Actividades a

realizarse : A |
Servidores que Integran [ZURITA PINTO GABRIELA SOLEDA; ANDRADE VALVERDE JAIME GEOVANNI, GUTIERREZ TIPAN PATRICIO HERIBERTO, /
la Comisidn: AMAYA MARTINEZ ANA CRISTINA,; ESPARZA CLARITA BELEN; PROARQ SALAS EDUARDO VINICIO; RIVERA ONOFRE LUIS A

Proceso de Reclutamiento y Seleccion; Entrega de Suministros de Salud Ocupacional ; Control de Asistencias; Verificacion y control d
procedimiento de solicitudes de permiso; Firmas de contratos ( nuevos ingresos - cambios de contrato ); Control de Horas Extras

Tipo Transporte.

Nombre Transporte: ' BAENCUADOR
- IBARRA -SAN LORENZO - ESMERALDAS - MUISNE - ESMERALDAS - QUININDE -
Ruta: ra QUITO- IBARRA /
F; Fig
Fecha Salida: 10/07/2017 Hora Salida: 06:00
Fecha Retorno: 13/07/2017 4 Hora Retorno: 20:00

VIATICO

SERVIDOR GRUPO OCUPACIONAL CEDULA
— —_— |
ZURITA PINTQ GABRIELA SOLEDAD | SERVIDOR PUBLICO | & 1002544284 240.00

AHORROS

Tipo de Cuenta: Namero/ Cuenta:

NICIC PROAND
LEK_\_I.A AD DE SER. CORPORATIVOS

AA %L -
@%AN CASTILLO

AUTORIZA' GERENTE ZONAL (E.) AUT, SUBCERENTE GENERAL SERV.CORPORATIVOS

NOTA: En un plazo de tres {3) dias antes de |3 salida prog el ldor{a) deberd legalizar la solicitud de Autorizacién para la comisién de serviclos Institucionales, la adquisicion del
pasaje aéreo o Ia dispesicién de la utilizacidn del transporte institucional con la desh 160 del conductor.

* De no existir disponililidad presupaestaria, tanto |2 solicituid como s auterizackdn quedardn insubistentes
* Elinforme de las Actividades Realizadas y Productos Alc. dos deberd p s& dentro del término de 4 dias laborables de cumplida la Comisién
" los dias de descanso obligatorio requiere de la Autorizacidn de la Subgerencia General de Servicios Corporativos

AUTORIZACION DE DEBITO /
Yo, ZURITA PINTO GABRIELA 5 OLEDAD identificado{a) con cédula de ciudadania No. 1002544284 aurbrizo expresamente a BANECUADOR B,P., para
que realice el descuento de mi Cuenta de Ahorros No.4008694194 v el caso de no contar con los fondos suficientes, realice el descuento de mirod o
liquidacidn final de haberp!:_éo_r'ﬁo haber jifstificado el cumplimiento de [a comisidn de servicios institucionales.

Elabestzaclor s Sailsgeoenei die 4 -m.:l-ih\:-! lonmate. (FH0372017



Ecuador ecuador

- INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nra, SOLICITUD: FECHA DE INFORME { dd-mmm-
06-GSZ-2017 18/07/2017

T D R —DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR{A] PUESTO QUE DCUPA:

ZURITA PINTO GABRIELA SOLEDAD ANALISTA DE TALENTO HUMANOQ

LUGAR DE LA COMISION |NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR(A)

PROVINCIAL DE ESMERALDAS UNIDAD DE SERVICIOS CORPORATIVOS

ISE’W‘IDORES QUE INTEGRAN LA COMISION :

CBIETIVO DE LA COMISION:

IREALIZAR VARIOS PROCESOS DE TALENTO HUMANO (Reclutamiento y Seleccion, Horas Extras, Control de Asistencias, 5:>iiclrtude{sde' Permisos, Safud
Ocupacional)

{RESULTADO DE LA COMISION:

EVALUACION Y CONTROL DE VARIOS PROCESOS DE TALENTO HUMANO (Reclutamiento y Seleccidn, Horas Extras, Contral de Asistencias, Selicitudes de
Permisos, Salud Ocupacional)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA COMISION: -

s

Proceso de Reclutamiento y Seleccion; Entrega de Suministros de Salud Ocupacional ; Control de Asistencias; Verificacion y control del procedimiento de
solicitudes de permiso; Firmas de contratos { nuevos ingresos - cambios de contrato }; Contro! de Horas Extras

CONCLUSIONES:
Se encontrg inconsistencias en el control de asistencias del CAC y San Lorenzo

{RECOMENDACIONES: 7
e

gl

Se recomendo a los Jefes de Agencia estar pendientes sobre este procese y dar ejemplo ya que son quienes no estan registrando la firma en la vitacora

OBSERVACIONES:

~ TRANSPORTE UTILIZAD:

TIPQ DE TRANSPORTE |  WOMBRE DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
FECHA HORA FECHA HORA
IBARRA -SAN LORENZO - ESMERALDAS - MUISNE - r ’
TRASPORTE TERRESTE AUTO BANECUADOR ESMERALDAS - QUININDE - QUITO- IBARRA 10/07/2017 4 ‘ 06:06/ " 1617 » (
ITINERARIO SALIDA LLEGADA WM
FECHA 10/07/2017 13/07/2017 Movilizac [T.Marit.Flu] Terrest.Pub] Combustible Peaje Imprevisto TOTAL
HORA 05:00:0(; a.m. -'"( 08:00:00 p.m.-‘( ’ -
Hora inicio de labores del dia de retorno: 08:30 VALOR JUSTIFICADO

CONTROL ¥ LIQUIDACION: La Unidad Financiera, o quien hicierd sus veces realizara el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados; sobre
base de los informes, pases a bordo, Certificado de Cumplimiento de la comisid: r cada Sucursal visitada Avalada por el Gerente Responsable, Detalle del Justificati
[70%) de Gastos realizados en [a comisidn de hospedaje y alimentacion. /!VW

=
FIRMA DEL[SE I Art. 14
= El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplida la

comisidn, al Jefe Inmediato y Gerente de Area/Gerente Zonal para su autorizacion,

= : |
X,
NOMBRE: ZE;R NTOLE Igea splEDAD quien pondrd en conacimiento a la Unidad Financiera, o quien hictera sus veces.

CARGO: ANALL TALENTE HUMANO ZONAL J.‘r Kf
Ty e b FIRMAS DE APROBACION Y AUTORIZACION

NOMBRE:
CARGO:

NOMBRE:
CARGO:

RESPONSABLE LA UNIDAD DE SERY, CORPORATIVOS

Elaborado par Subgerenca de Contabilidad fosmato: 09/03/2017



bBanEcuador

JFECHA: 10/07/2017

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

NOMBRE DE LA ZONAL/SUCURSAL/AGENCIA: SUCURSAL SAN LORENZO
NOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: Ab. Edda Ruiz Contreras
En calidad de Gerente certifico que el servidor: Ing. Soledad Zurita
ha cumplido la comisién programada de acuerdo al siguiente horario:
Dia FECHA RA DE HORA DE
ENTRADA SALIDA
LUNES 10/07/2017 }09:00:00.A.M |17:30:PM
#
Si
Certifico que ha utilizado vehiculo de la Institucién durante la comision,
el servidor NO ‘:]
| Bankcuador
!
—_—
Ll 4.
Gerenteﬁ Responsable
NOMBRE: AB. EDDA #Uiz CONTRFRAS NOMBRE: Ing. Soledadfurita
IEFE DE AGENCIA
L L. SAN LORENZO

Este formulario es vélido unicamente con el sello de la Sucursal




E BanEcuador e G5B it i
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE COMISION

FECHA: 13/07/2017
NOMBRE DE LA ZONAL /SUCURSAL/AGENCIA: SUCURSAL PROVINCIAL ESMERALDAS
INOMBRE GERENTE O RESPONSABLE: ING. VERONICA CASTILLO

En calidad de Gerente certifico que el servidor : GABRIELA SOLEDAD ZURITA PINTO

ha cumplido la comision programada de acuerdo al siguiente horario:

DiA FECHA HORA DE ENTRADA | HORA DE SALIDA
MARTES 11/07/2017 08:30 17:30
MIERCOLES 12/07/2017 08:30 17:30
JUEVES 13/07/2017 08:30 12:00
Si
Certifico que m ha utilizado vehiculo de ia Institucién durante |a
el Servidor comisigrrde-serviciosinstitue
NO 5 _
-'J.' ge . .Il\ — /\'ZS
BanEcuador o
Gerente / Responsable : Servido
NOMBRE: VERONICA CASTILLO NOMBRE: SOLEDAD ZURITA

Este formulario es valido Gnicamente con el sello de la Sucursal

Elaborado por. Subg ia de Contabilidad formato. 09/03/2017



Ecuador

SOLICITUD:
Apellidos Nombre del Servidor:
C.C.
Lugar ¥ fecha de la comisién:
Dependencia:

T
ecuador ?‘5 -g: ara ka vica

DETALLE QUE JUSTIFICA LOS GASTOS DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ZURITA PINTO GABRIELA SOLEDAD

1002544284

ESMERALDAS 10/07/2017

GERENCIA DE TALENTO HUMANO

FECHA No. COMP. VENTA EMISOR CONCERIO / TOTAL
7 DESCRIPCION
10/07/2017./ 152590 .~ PIZZERIA & RESTAURANTE DE LYLY ALIMENTACION 15.00 -7
11/07/2017~-|1590 / COMEDOR SANTA MARTHA ALIMENTACION 15.00 1 [~
11/07/2017 A10536 4 RESTAURANTE ANITA ALIMENTACION 7.00”] /
11/07/2017440269 = PIZZERIA VINA AZUL ALIMENTACION 9.53 4 /
12/07/2017) 6911~ CAFETERIA Y BOLONES BOLIVAR ALIMENTACION 10.00~
12/07/2017 452622 .~ PIZZERIA & RESTAURANTE DE LYLY ALIMENTACION 20.00r/
13/07/2017 Jra1s .~ HOTEL ELICIO'S HOSPEDAJE 3 NOCHES 130.40 L~
Tormato: 0/0372017. Em Movilizacion -
Valor Total del Viatico 240.00
Valor Justificado 210.93
N ; Calculo 70% 168.00
FIRMA D% COMISIONADO
%3,88 %.

%LMQ \Ji‘alieos =

= gql\zx/ =

s O

% 240,00
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